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1. BEVEZETES

1.1. Hazirend célja, feladata
A hazirendbe foglalt eléirdsok célja biztositani az intézmény /tagintézmény tdrvényes
miikodését, az iskolai nevelés és oktatds zavartalan megvalositasat, valamint a tanulok
iskolai koz0sségi életének megszervezését.
A hazirend éllapitja meg a tanuldi jogok és kotelességek gyakorldsanak és végrehajtasanak
modjat, valamint az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket, tovabba az iskola,
altal elvart viselkedés szabélyait. Betartdsa az intézményi k6zosség minden tagjéra, valamint
az intézménnyel jogviszonyban nem 4all6, de az iskolaban, tartézkodé személyre nézve
kotelezd.

1.2. Hazirend hatalya
A héazirend személyi hatalya kiterjed, betartdsa kotelez6  minden, az iskolaval
jogviszonyban 4all6 tanuléra, pedagdgusra és alkalmazottra. El6irdsai értelemszertien
alkalmazandok a szlilékre (gondviseldkre), akik a tanuldk torvényes képviselSiként
gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket, és az iskolat felkeresd, az
iskolaval jogviszonyban nem allokra is.
A hazirend idébeli hatdlya a tanuldk és sziileik vonatkozédsédban a beiratkozaskor (az
intézményi tanulo6i jogviszony kezdetckor) keletkezik és az intézményi tanuldi jogviszony
megszlinéséig tart. Kiterjed a teljes tanévre, beleértve a sziineteket is. A tanulé a tanuldi
jogviszonyon alapuld, a hdazirend pontjaiban meghatirozott jogait az elsé tanév
megkezdésétdl gyakorolhatja.
A hézirend teriileti hatdlya A hazirend elSirasait az intézmény székhely és tagiskolajanak
teriiletén, azon magatartasi szabélyait, melyek értelmezhetéek intézményen kiviil is - az
intézmény altal szervezett programok, foglalkozasok esetében - az intézmény teriiletén kiviil

1s alkalmazni kell.

A miuivészeti nevelés tekintetében a telephelyeken levd tanulok szdméra a
telephelyen miikodo intézmény hazirendje kételezd, kiegészitve

— Miskolc, Szilagyi D. u. 53.

- Miskolc, Nagyvathy J. u. 5

- Miskolc, Kovacs u. 1.

1.2.4 A hatélybalépés id6pontja: 2021.02.01.



1.3. Hazirend nyilvinossaga
A hézirend eléirdsai nyilvanosak.
A tanulok a Hézirendet a tanév els6 napjan, a sziil6k minden tanév elsé sziil6i értekezletén
ismerhetik meg. Ezen kivill tdjékoztatast kérhetnek rola minden fogaddoran az
osztalyfénoktdl vagy az iskolavezetés barmelyik tagjatdl.
A hazirend egy-egy p€ldanya megtekinthetd: az iskola irattaraban, az iskolakényvtiraban, az
iskola intézményvezetdjénél, tagintézményvezetdjénél ,az intézmény honlapjan

www.avastetoi.hu

1.4. Hazirend mdédositasa, feliilvizsgdlata
A Hazirendet az iskola igazgatdja késziti el, és a nevelétestiilet fogadja el. Az iskolaszék, az
intézményi tanacs és a didkonkormanyzat véleményezési jogot gyakorol.
A hazirend modositasat a didkonkorményzat, a sziil6k kozossége, a sziil6i munkakozosség,
a neveldtestiilet €s az iskola vezetdje kezdeményezheti.
Feliilvizsgalatat, a tanulokkal valé megismertetését minden tanév elején az osztalyféndki és
a milvészeti munkak6z0sség végzi, majd folyamatosan, a tanév soran is, amennyiben

sziikséges.

2. MUKODES RENDJE

2.1. Intézmény munkarendje

2.1.1 Az iskola nyitvatartasi ideje az altalanos iskolai képzésben résztvevd tanulok szaméra
hétkdznap 7 - 17 oOrdig, a miivészeti képzésben résztvevé tanuldk szamara 18 (a
tovabbképz6 szamaéra 19) oraig.

2.1.2 Az iskolaban ligyeleti rendszer mikodik 7- 17 6rdig, amely biztositja a tanuldéknak a
tanitasi orak el6tti és utani feliigyeletét. Ez id6 alatt a tanulok az erre kijel6lt helyen: a
folyoson, az udvaron; délutan a tantermekben tartozkodhatnak a foglalkozdsokat vezetd
neveldvel.

2.1.3 Az iskolaba a belépSk minden esetben érkezéskor és tavozaskor a f6bejaratot vehetik
igénybe.

2.1.4 Az iskola épiiletében és a hozza tartozd teriileteken felligyelet nélkiil tanulé nem
tartozkodhat.

2.1.5 A tanulo tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét nem hagyhatja el, az iskolat tanitasi id6

alatt engedély nélkil elhagyni tilos és sulyos fegyelmi vétség.



2.1.6  Rendkiviili esetben az iskola elhagyasa csak a sziil6 személyes telefonos vagy irasbeli
kérésére, az intézményvezeto, tagintézményvezetd, osztalyféndk irdsos engedélyével-
kilépdvel — lehetséges.

2.1.7 Az alsés tagozatos tanulok tavozésa az iskolabol sziiléi feliigyelettel torténik. Ennek
hianyaban a szl rendelkezik, hogy gyermeke maés felndtt vagy gyermek (testvér)
kiséretében, illetve egyediil hagyhatja-e el az iskolat.

2.1.8 Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése az iskolatitkéri irodaban torténik hétf6tél
csiitortokig  8.00. ora és 16.00 ora, pénteken 8-14 dra kozott. Az iskola a tanitasi
szinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilén ligyeleti rend szerint tart nyitva. Az
tgyeleti rendet az iskola igazgatdja hatirozza meg, és azt a sziinet megkezdése el6tt a
szll6k, a tanuldk és a nevelSk tudomasara hozza.

2.1.9 Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos iigyet
intézok tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatjatol engedélyt kaptak.
Az iskola épiiletébe érkezé sziilék, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi.

2.1.10 Az iskolaba érkez6 idegeneket és a késdn érkez6 tanuldkat a portaszolgélat nyilvantartja

2.2. Tanitdsi rend
A tanora kezdetét és végét csengetés, 5 perccel kicsengetés elétt jelzéesengd jelzi
2.2.2 A tanuldknak a tanitas kezdete el6tt legalabb 10 perccel az iskolaban kell lenniiik.
A sziil6ktdl az elétérben kell elkdszonni, sziil6 csak rendkiviili, indokolt esetben 1éphet
az iskola épiiletébe.
2.2.3 Az iskolaban a tanitasi 6rak és az drakozi sziinetek rendje a kovetkezo:
Csengetési rend:
l.ora 8.00 - 8.45
2.60ra 9.00 - 9.45
3.0ra 9.55 -10.40
4.60ra 10.55-11.40
5.0ra 11.50-12.35
6.0ra 12.45-13.30
7. 6ra 13.40 - 14.25

Sziinetek rendje :

Az elsé sziinet 15 perces - a tanuldk a tantermekben fogyasztjak el a tizéraijukat.



A masodik sziinet 10 perces — a tanulok a folyoson tartézkodnak.
A harmadik sziinet 15 perces jo 1d6 esetén udvari sziinet

A tovabbi sziinetek mindegyike 10 perces, a tanuldk a folyoson tartézkodnak.

2.2.4 Indokolt esetben az intézményvezets - a nevel6testlilet véleményének meghallgatasa utan
- roviditett érakat és sziineteket rendelhet el.

2.2.5 Gyilekezés az auldban, a felvonulds a tantermekbe az ligyeletesek iranyitasa mellett
torténik. Felvonulds utdan a tantermekben kell tartézkodni. Becsengetésig a feleldsok

ellendrzik a felszereléseket, a hazi feladatokat, a hetes végzi a munkajat.

A Digitalis munkarend szabalyait az 1. sz. mell¢klet tartalmazza

2.3. Egyéb foglalkozasok rendje
2.3.1 Az egyéb foglalkozdsok munkarendje a délelStti tanitasi orak végeztével kezdddik és 16
oraig illetve igény esetén 17 ordig tart.
2.3.2 A mivészeti képzésben a tanitdsi érakat a délutdni munkarendben kell megszervezni,
dupla dérékkal, a tovabbképzd évfolyamoknal 19 oraig.
2.3.3 A napkézi és tanulészoba rendje

— A napkézi otthonos €s tanulészobai foglalkozasok a tanorai foglakozasokat kovetik.

- A foglalkozasok rendjét a napkdzi otthonos és tanuldszobai foglalkozasi terv
rogziti, melyet az intézményvezeto hagy jova.

- A tanitdsi 1d6 végeztével a napkézi otthonos és tanuloszobds, tovabba
iskolaétkeztetésben részesiilé tanulokat a felligyeld pedagogusok fogadjak, s feliigyelik a
rendet az ebédlében.

— Utolso tanora, illetve foglalkozés utan a pedagdgusok a tovabbi foglalkozasokon
részt nem vevé tanuldkat hazaengedik.

- Az egyéb foglalkozasokra érkezé tanulok a foglalkozas el6tti teremnél varjak meg a
foglalkozést tartd nevel6t. Egyéb mds esetben tanuld csak irdsos intézményvezetdi
engedéllyel tdvozhat a foglalkozasi id6 alatt az iskolabdl.

- Neveldi feltigyelet nélkiil az iskola épliletében — sem a folyosdkon, sem egyéb mas

helyiségekben — vagy az udvaron tanul6 nem tartozkodhat.



A napkdéziben tanulasi 1d6t, amely 14.30 - 16.00 draig tart, nem lehet zavarni. Ez idé
alatt fel kell készilnie a tanulonak az aznapi Orarendnek megfelelGen, és el kell
készitenie a hazi feladatot.

Ha a tanuld fegyelmezetlen vagy lemarad, illetve a tarsait is akadalyozza a tanulasban,
szaktanari figyelmeztetésben részesiil. A sorozatos rendbontasért a megfeleld biintetési
fokozatot érvényesitjiik.

Tanulasi id6r6l csak rendkiviil indokolt esetben, a sziil6i irasbeli kérésére engedi el a
tanulot a neveld/intézményvezés jelen levd tagja.

A napkd6zibdl és a tanuldszobardl sem tavozhat el a neveld tudta nélkil. Ha kéréssel a
tanulasi 1d6 eldtt vagy kdzben tavozik a tanuld a napkozibdl, a felkésziiléséért § és a
szilei tartoznak felelésséggel.

A napkozis és tanuldszobai foglakozas befejezésekor rendet kell hagynia maga utan.
Betegség esetén a szil6 értesiti a napkozis tanart, illetve az élelmezési ligyintézit
legkésdbb aznap reggel 8.00-ig, amikor gyermeke megkezdi a hianyzast, tudomasul
véve, hogy csak két munkanappal kés6bb tudjak az étkezék kozil kihtizni.

Betegség esetén az ingyenesen €tkez6 tanulok ebédjét is le kell mondani.

A napkdzis, a tanuloszobai és az iskolaotthonos foglalkozasokra vald felvételi
kérelmeket, amely egész tanévre vonatkozik, az iskola igazgatéja hagyja jova.

Kiiratkozas nagyon indokolt esetben, igazgatdi engedéllyel lehetséges.

2.3.3 Tehetséggondozo, felzarkoztato és fejleszto foglalkozasok, szakkorok rendje

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkoztatasra szervezett foglalkozasokat a tanulok
koziil barki 1igénybe veheti.
Ezek idépontjait, helyét és a foglalkozasokat vezetd tanarok nevét az osztalyfénokokon
keresztiil minden tanév szeptemberében az intézményvezetd teszi kozzé.
A fejlesztd foglalkozasokon vald részvétel, beosztas alapja a szakért6i vélemény.

Az iskolai sportkér a tanorai testnevelési oOrakkal egyltt biztositja a tanulok
mindennapi testedzését.

A szakkorok inditasarol — a felmeriilé igények és az iskola lehetoségeinek figyelembe
vételével — minden tanév elején az iskola nevel6testllete dont. Az iskola Pedagogiai
Programjanak megfelel6 és az intézmény eseménynaptaraban szerepld rendezvényekre

is alkalmazandok a héazirend pontjai.

2.3.5 Tanulmanyi kirandulasok, osztalykirandulasok



- Az osztdlyok szadmdra évente egy alkalommal osztalykirandulast szerveznek az

osztalytoénokok. Az osztalykirdnduldson felmeriilé koltségek a sziiloket terhelik.
2.3.6 Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti eléadashoz kapcsolodo foglalkozas.

- Egy-egy tantargy nc¢hény téméajanak feldolgozésat, a kovetelmények teljesitését
szolgaljak a kiilonféle kozmivelodési intézményekben, illetve miivészeti
eléadasokon tett csoportos latogatasok.

- A szabadid hasznos és kulturalt eltdltésére kivanja a nevelGtestiilet a tanuldkat azzal
felkésziteni, hogy a felmeriild igényekhez és a sziil6k anyagi helyzetéhez igazodva
kiillonféle szabadidés programokat szervez (pl. turdk, kirdndulasok, taborok, szinhaz-
€s muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tancos rendezvények stb.). A felmeriild
koltségek a sziiloket terhelik

2.3.7 Rendezvények
Az iskolai iinnepségeken a megjelenés sotét alj, fehér felsd, iskolai nyakkendé vagy

sal, innepld (lehetdleg fekete ) cipd.

2.4. Tantermek hasznalatanak szabalyai

2.4.1.A tanulok az iskola helyiségeit csak pedagogus feliigyelete mellett hasznalhatjak. A
helyiségekbdl targyakat csak az lgyeletes nevel0 engedélyével szabad atvinni maés

helyiségbe. A hasznalat befejeztével az ligyeletes nevel6 gondoskodik a visszavitelrdl.

2.4.2 Az egyes tantermek specialis hasznalati rendjére vonatkozd utasitisok a termekben
megtekinthetéek, a tanévben itt tartott elsé foglalkozads alkalmaval a foglalkozast tartd
nevel§ ismerteti a szabalyokat — technika tanterem, szamitastechnika, kémia, fizika, rajz,

ének szaktantermek, tornaterem, tancterem, tornaszoba.

2.4.3 A helyiségekben levé berendezési targyakat, felszereléseket és eszkodzoket a tanulok
neveldi feligyelet mellett hasznalhatjdk. Az eszk$z0k szakszer( hasznalatat a tanulokkal
ismertetni kell az elsé foglalkozéas alkalmaval. A tanév elsé napjan, a munkavédelmi és
baleset megel6zési oktatason ezekre az eszkdzokre is ki kell térni.

2.4.4 Az intézmény teljes teriiletén, az épiiletben és az udvaron tartozkod6 minden személy
koteles a kozosségi tulajdont védeni, a berendezéseket rendeltetésszertien hasznélni, az
iskola rendjét és tisztasagadt meglrizni, az energiaval és a szikséges anyagokkal
takarékoskodni, a tliz- ¢és Dbalesetvédelmi eldirdsok szerint eljarni, a munka- és
egészségvédelmi szabalyokat betartani.

2.4.6 Orakezdésre a tanuldk fegyelmezetten véarjak a pedagdgust az osztalytermekben,
illetve az orarend szerint kijeldlt szaktantermek eldtt. A szaktantermekbe csak a szaktanar

engedélyével ¢és kizarolag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni.



A sziinetekben a tanteremben csak a hetes maradhat . Amig a neveld nincs az osztalyban,
felelds a rendért. Ha az Ordra a nevel6 nem érkezik meg, azt jelenti az igazgatd
helyetteseknek 5 perccel a becsengetés utian. Gondoskodik a tébla tisztasagarol, krétardl,
szivacsrol. Ugyel a terem tisztasigéra. Szdmba veszi a hidnyzokat, jelent a nevel6nek. A
sziinetekben az ablakok kinyitdsaval szelléztet. Az utolsé 6rat tart6 neveldnek segit, hogy az
osztaly tavozasa utan ne maradjon a tanteremben nyitott ablak, égé villany, tarsak ottfelejtett
holmija és szemét sem..

2.4.7 Az évkozi tanitdsi sziinetekben és a nyari sziinet ideje alatt a didkok csak az iigyeleti
napokon tartézkodhatnak az iskola épiiletében. Ettl eltérni csak az intézményvezetd
eldzetes irasbeli engedélyével lehet.

2.4.8 Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabdl kivinni tilos. Kivételes esetben
kivihetdk, de csak az intézményvezetd, tagintézményvezets frasos engedélyével.

Az iskola teriiletén idegen — személy- ¢és vagyonvédelmi okok miatt — csak engedéllyel

tartozkodhat.

2.5. Iskolahoz tartozo egyéb létesitmények, helyiségek, berendezések, eszkozok és
teriiletek hasznalati rendje

2.5.1 Szaktantermek hasznalati rendje

— A specidlisan felszerelt szaktantermeket: a konyvtarat, a tornatermet, tanctermet,
gyogytestnevelés termet, a technika mihelyt, az informatika termet, nyelvi labort,
fizika, kémia termet, miivészeti szaktantermeket rendszeresen zami kell, errdl a
szaktanarok valamint a takaritok gondoskodnak.

— Az egyes szaktantermek rendjére vonatkozo eldirasokat jol lathatd helyen a teremben
is ki kell fliggeszteni. Ennek elkészitése a kijelolt szaktanarok feladata.

- Szaktantermi 6rdk el6tt csengetéskor a tanulok a terem elétt, illetve a kijelélt helyen
varakoznak

- .A szaktantermekben kizardlag szaktanari feligyelet mellett lehet tartézkodni.
Szaktantermekbe a tanuld kizarélag az ott hasznalatos tanszereit viheti be, az
eldirasoknak megfelel6 benti cipdvel mehet be. A pedagdgusok a foglalkozasokon a
pedagdgiai programban felsorolt szemléltetd eszkozoket hasznalhatjdk. A
szaktanterem rendjéért, az ott tanitd szaktanar felel

2.5.2 Szaimitastechnika terem

A tanulas soran hasznalt eszkozok komoly anyagi értéket képviselnek, ezért az



Informatikadérakon az alabb felsorolt teremhasznalati szabéalyokat mindig be kell

tartani:
A terem ajtajat hasznalaton kiviil minden esetben zéarva kell tartani. Tanuld a
szaktanterembe csak tandri engedéllyel és feliigyelettel léphet be, a sziinetben a
termet koteles elhagyni.
A tanuld a terembe a taneszkdzokon (tankonyv, fiizet, tolltartd, ellenérzé koényv)
kiviil mast nem hozhat be. A terembdl az iskola tulajdonat képezd berendezést,
adathordozét kivinni tilos.
A terembe ételt, italt bevinni, azt ott elfogyasztani szigorian tilos.
A tanulé kizarolag a tanar altal kijelolt szamitogépen dolgozhat. A szamitogépek
csak rendeltetésszerlien hasznalhatdk. A teremben a gépeken kizardlag a szaktanar
utasitasai alapjan végezhet barmilyen tevékenységet a tanulo.
A merevlemezre killon engedély nélkiil semmit sem lehet felvinni, arrél semmit sem
szabad torlni. A munkakat a tanar altal megjel6lt helyre kell menteni. A tanul6 a
szamitogép, az operacios rendszer és a Windows grafikus feliiletét semmilyen
beallitasat nem valtoztathatja meg engedély nélkill. Masok adatait, munkéit
elolvasni, médositani, letérdlni tilos!
A berendezések belsejébe nyulni tilos! Tanuld az elektromos halozatba semmit sem
csatlakoztathat. A szamitoégépeket, azok kiegészitdit (pl. egér, billentyiizet,
nyomtatd, stb.) helylikrdl elvinni, egymassal kicserélni, a rendszerhez és a
szamitdgépekhez idegen hardverelemeket csatlakoztatni nem szabad.
A meghibdsodésokat, vagy rongalasokat azonnal jelenteni kell a szaktanarnak.
A tanuld altal széandékosan okozott kart a koéznevelési torvény alapjan sziilei
kotelesek megtériteni. A tanuld koteles madasok szandékos karokozasat
megakadalyozni, illetve jelenteni a szamitastechnika/informatika tanarnak.
Az iskola szamitogépein csak legdlis szoftverek hasznalhatoak. Az intézmény
gépeire tanuldi tulajdonu szoftver nem vihetd fel. Tanuldk sajat munkdéikat csak
tanaruk vagy a rendszergazda engedélyével mutathatjak be (virusellenérzés utan).
Tanul6 az Internetet csak engedéllyel hasznalhatja. Kozérdeket, kizerkolesot sértd,
erészakos, gyliloletkeltésre alkalmas tartalmu oldalakat nem latogathat, és nem tehet
kozzé. A torvényekbe {itkdz6 adatallomanyok letoltése tilos!
A tanulok a gépterembdl vald tavozaskor a gépeket és a monitorokat kikapcsoljak,
(ettdl eltérni csak az Orat tartd tandr utasitasara szabad) a billentylizetet és az egeret a

helyére teszik, sze€kiiket a helyére toljak.
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2.5.3 Tornaterem, tincterem, gyogytestnevelés terem és az 61t6z6k hasznalati rendje

Tanitasi idében csak a pedagogusok feliigyeletével hasznalhato.

A tanuldk kotelesek a felszereléstiket, még alkalmankénti felmentés kérése esetén is
magukkal hozni.

A sportfoglalkozasokon a tanuldknak — az utcai (iskolai) ruhdzat helyett —
sportfelszerelést (pl.: tornacipd, edzécipd, pdlo, trikd, tornanadrag, tornadressz,
melegitd) kell viselnilik, nem viselhetnek karorat, gytirtit, karlancot, nyaklancot,
16go fulbevaldt. A hosszabb haju tanuldk csak 6sszekotott hajjal tornazhatnak.

A felmentett tanuld a testnevel$ tanar altal kijel6lt helyen tartézkodik az ora teljes
idGtartama alatt, amennyiben ezt nem tartja be, igazolatlan 6rat kap.

Az éllando felmentett, a részlegesen felmentett, a gydgytornara utalt tanulok
szeptember végéig felmentésiikr6l az szakorvosi igazoldst atadjak a testneveld
tanarak.

Esetenkénti felmentést a testneveld tanar adhat sziil6i irdsbeli kérésre vagy szakorvos
javaslata alapjan.

BecsOngetésig az 0ltéz6ben fegyelmezetten viselkedve varjak a tanart. Az 6ltozdt
elhagyva lekapcsoljak a villanyokat.

Az 0ltoz6ben hagyott pénz és értéktargyakért az iskola dolgozoi felelGsséget nem
véllalnak.

Az 6lt6z0k €s zuhanyozok rendjéért és tisztasagaért a tanuldk felelGsek.

A tanuldknak ismerniik é€s be kell tartaniuk a balesetvédelmi, munkavédelmi
eléirasokat.

Baleset esetén, a tanuld azonnal jelezze sériilését testnevel6jének.

2.5.4 A kémia szaktanterem és szertarak hasznalata és rendje

A kisérletek sordn hasznalt eszkozok, berendezések és vegyszerek fokozottan
vesz€lyesek lehetnek, ezért a tanterem hasznalatara vonatkozé elirasokat szigortian
be kell tartani.

Az elére kikészitett kisérleti eszk6zokhoz, berendezésekhez, modellekhez,
tablokhoz, térképekhez — munka- baleset- és vagyonvédelmi okokbdl — nem nyulhat
a tanuld, csak ha tanara ezt kéri téle.

A szertarba csak a szaktanar engedélyével lehet belépni! Az eszko6zok szétosztasat és
a kisérletek elGkészitését a szaktanar és a szertarosok végzik.

A szertarakat mindig zarva kell tartani.
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2.5.5 Konyvtar hasznalati rendje

Az iskola tanuldit megilletik az alapszolgaltatasok. Igénybevétele dijtalan.

A konyvtarat a tanuldk nyitva tartasi idoben a kényvtaros tanar feliigyelete mellett
latogathatjak.

A kdnyvtarhasznalati szabalyok az iskola valamennyi tanuldjara nézve kételezbek.
Az iskolabdl tavozd tanuldk esetében a tanuldi jogviszony megsziinésének
id6pontjaig a kolesonzdtt konyveket és egyéb dokumentumokat vissza kell
szolgéltatni.

Az elveszett, vagy rongdlastol konyvtari hasznalatra alkalmatlannd valt
dokumentumot az olvasd koteles egy kifogastalan példannyal vagy a konyvtar
szamara mas muvel pétolni.

Az ingyen tankOnyvre jogosult tanuldk a tanév soran hasznalt tankonyveket és
segédeszkozoket (atlasz, feladatgylijtemény) szeptemberben kikdlcsonzik, és a tanév
végeén junius 15-1g ezeket a konyvtarba visszaszolgaltatjak,

A tanuld, illetve a kiskoru tanulé szilje koteles a kélesénzott tankdnyv

elvesztésébol, megrongalasabol szarmazd kart megtériteni.

2.5.6 Ebédlo hasznalati rendje

25.7

Az étkezést igénybe vevd tanuldk minden nap 11.40 -t61 14.30 6raig ebédelhetnek a
szamukra kijelolt csoportban ¢és helyen, pedagdgus, pedagdgiai asszisztens
feliigyelete mellett.

A tanulok a kabatokat az el6térben a fogason, a taskakat az alatt, rendezetten
helyezhetik el.

Etkezés el6tt kotelezd a kézmosas a kézmosas. Az ebédlében onkiszolgéalas van, a
tanulok tirelmesen alljanak sorban és udvariasan viselkedjenek. Az étkezés
befejezése utan tanyérokat, evéeszkozoket a kijelolt helyen adjak be.

Mindenkinek be kell tartani a kulturalt étkezés szabalyait, vigyazni kell az asztal és
az étkez0 tisztasdgara, rendjére.

Az aula és a folyosé hasznalati rendje

Az éplletbe vald belépéskor kotelez6 a 1abtorlé hasznalata. Az auldban és a
folyosokon szaladgalni, 16kddsédni, hangoskodni, oly médon viselkedni, hogy az

veszélyeztesse sajat és masok testi épségét nem megengedett.
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- Sziinetekben a folyosén vald kézlekedéskor lehetGség szerint a jobbra tartdst kell
figyelembe venni (a menetiriny szerinti jobb oldalon kell haladni). Az emeleti
folyos6 auldra nézd szakaszat és az emeletre vezetd lépesdt csak kozlekedésre
szabad hasznalni, ott megallni, kihajolni tilos!

- Az alagsori ¢és a tornatermi 1épcséhazat csak tanari kisérettel hasznalhatja a tanuld.

- Aliftet, csak felndttek és az igazgatoi engedéllyel rendelkez6 tanulok hasznalhatjék.

2.5.8.Az udvar hasznalati rendje
- Az udvaron a tanuldk csak pedagogus feliigyelettel tartézkodhatnak.
- A tanul6 az udvaron val6 tartézkodasa kézben nem veszélyeztetheti sem maga, sem
masok testi épségét, egészségét! Az udvaron ételt, italt fogyasztani nem szabad! .
- Az udvari eszkozoket ¢és jatékokat csak rendeltetésszerlien, a balesetvédelmi

szabalyok betartasaval lehet hasznalni.

2.5.9 Berendezések és felszerelések haszndilata

— A szaktantermek felszerelési targyainak hasznalata - oktatastechnikai eszkozok,
elektronikus berendezések, muvészeti iskolai berendezések, eszkdzok stb. - csak
rendeltetésszerlien, a hasznalati utasitas betartasaval engedélyezett.

- Az intézményi helyiségek berendezési targyait, felszerelési eszkdzeit nem lehet
elvinni abbdl a terembdl, amelynek leltaraba tartoznak!

- Eszko6zok, berendezési targyak mas terembe vald atvitele: indokolt esetben rovid
idOre (max. 1 nap) lehetséges; szemléltetd eszkézok, audiovizualis eszkozok a
leltarfelelds engedélyével, székek €s padok a terem felelésének engedélyével, de a

targyakat eredeti helyiikre annak kell visszavinni, aki azokat elhozta.

2.6. Eelektronikus napléhoz valoé sziiloi hozzaférés modja
2.6.1 Az iskoldban hasznalt elektronikus naplé adataiba a sziilé az iskolai honlap online
feliiletén az iskola altal — sziil6i jogon — biztositott jelsz6 hasznalatival beletekinthet,
tovabba a napld szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatdrozott mdodon hitelesitett
papiralapi masolatat is megtekintheti az iskola tanari helyiségében az osztalyfénokkel
megbesz¢lt  idOpontban, illetve a fogadodran. Az iskola irdsbeli tdjékoztatasi
kotelezettségeinek egy részét is az elektronikus naplén keresztil teljesiti. Az osztalyféndk a
digitalis napl6 utjan tajékoztatja a sziiléket a fogaddorak, a sziildi értekezletek idSpontjarol

¢és mas fontos eseményekrél legalabb 6t nappal az esemény elétt.
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2.6.2 Az - Elektronikus napld hasznalati rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza

3. TANULOKKAL OSSZEFUGGO SZABALYOK

3.1. Tanulo jogai és kotelességei

A tanulénak joga, hogy

képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatdsban
részesiiljon,  képességeit  figyelembe véve tovabbtanuljon, tovabba  alapfoku
muvészetoktatasban vegyen részt tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,

a nevelési €s a nevelési-oktatdsi intézményben biztonsagban és egészséges kdrnyezetben
neveljék é€s oktassék, iskolai tanulményi rendjét pihendids, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetéség biztositdsaval életkordnak és fejlettségének
megfelelden alakitsak ki,

részére az iskola egész pedagodgiai programjaban és tevékenységében a nevelésoktatds
soran a tajékoztatds nyujtisa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalt mddon
torténjék,

jelentkezés alapjan egyhazi jogi személy dltal szervezett hit- és erkdlesoktatasban vegyen
részt,

személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz vald
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez valo
jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa,

E jogénak gyakorldsa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak
érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi
intézmeény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a muvel6déshez vald jog
érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat

allapotanak, személyes adottsdganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban — kiilénleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatisban — részesiiljon, és életkoratdl fiiggetleniil a
pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,az oktatési jogok biztosahoz
forduljon.

csaladja anyagi helyzetét6l fuggden, kilon jogszabalyban meghatirozott esetekben
kérelmére téritésmentes vagy kedvezmeényes étkezésben, tanszerellatdsban részesiiljon,
tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e torvényben meghatarozott, a
gyermekeket, tanuldkat terhel6 koltségek megfizetése aldl, vagy engedélyt kapjon a

fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre.
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Az els6tdl a nyolcadik évfolyamig szdmdra a tankonyvek téritésmentesen 4alljanak

rendelkezésre.

A tanulo joga kiilondsen, hogy

valasszon a pedagdgiai program keretei kdzott a vélaszthato tantirgyak, foglalkozasok,
tovabba pedagdgusok kozil,

igénybe vegye az iskoldban rendelkezésre allo eszkdzdket, az iskola létesitményeit és az
iskolai, kollégiumi konyvtari szolgaltatast,

rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

hozzajusson a jogai gyakorldsdhoz sziikséges informaciokhoz, tdjékoztassdk a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

részt vegyen a didkkorok munkéjdban, és kezdeményezze azok létrehozasat, tagja legyen
iskolai, mivel&dési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek,

az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkajardl, az iskola, kollégium miikddésérsl,
tovabba tdjékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e
korben javaslatot tegyen, tovabbé kérdést intézzen az iskola, vezetSihez, pedagdgusaihoz,
az iskolaszékhez, a kollégiumi székhez, a didkénkorméanyzathoz, és arra legkésSbb a
megkereséstdl szamitott tizendt napon beliill — az iskolaszéktdl, kollégiumi széktdl a
tizendtddik napot kovetd elsé tilésen — érdemi valaszt kapjon,

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6zOdését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorldsa nem iitk6zik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz vald
joganak gyakorlasat,

jogszabélyban meghatarozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt 1étesitsen,

jogal megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatdrozottak szerint — részt vegyen
az érdekeit érint6 dontések meghozatalaban,

kérje a foglalkozasokon vald részvétel aloli felmentését,

kérelmére — jogszabédlyban meghatérozott eljaras szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag elétt
adjon szamot tudéasarol,

kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe,

valaszto és vélaszthatd legyen a didkképviseletbe,
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a didkénkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba e tdrvényben
meghatdrozottak szerint kérje az 8t ért sérelem orvoslasat,

kérelmére, indokolt esetben szocidlis Gsztondijban, szocialis tdmogatasban részesiiljon,
amennyiben ilyen jellegli tamogatasra a fedezet a koltségvetésben rendelkezésre all.

A tanul6 jogainak gyakorldsa soran nem sértheti tarsai és a k6z0sség jogait.

A tanulo kotelessége, hogy

3.2.

részt vegyen a kotelezd és a vélasztott, tovabba altalanos iskolaban a tizenhat éraig tartd
egyéb foglalkozasokon

eleget tegyen — rendszeres munkdval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének

€letkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsdgdhoz igazodva, pedagdgus
feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett — a hazirendben meghatdrozottak szerint —
kézremlk6djon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben
megtartsa az iskolai tandrai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az iskoldhoz
tartozo terliletek hasznalati rendjét, a miivészeti képzés rendjét , az iskola, a
szabélyzatainak elGirdsait,

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a szlil6 hozzdjaruldsa esetén részt vegyen
egeészségiigyi szlirdvizsgilaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsdgat véds
ismereteket

haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagogusnak vagy més alkalmazottnak, ha
sajat magat, tarsait, az iskola, kollégium alkalmazottait vagy mésokat veszélyeztets
allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt

megQrizze, tovabba az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rdbizott vagy az oktatds soran
hasznalt eszk6zéket, dvja az iskola 1étesitményeit, felszereléseit,

az iskola, kollégium vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és
Jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszoruld tanulotarsait,

megtartsa az 1skolai, kollégiumi SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.

Védo, ovo intézkedések

3.2.1. Az iskola altal elvart viselkedés szabalyai

Az iskola a hazirendben eddig megfogalmazottakon til az &ltalanosan elfogadott emberi

értékek képviseletét, megvaldsitasat varja el a tanuldktol, igy elsdsorban:
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a tanulotarsak €s a feln6ttek tiszteletét, megbecsiilését

szeretetteljes, békés egyiittélést és egylittdolgozast

az alapvet6 udvariassagi szabalyok betartdsat

empatiat, masok feltétel nélkiili segitését, tamogatasat

erkolcsds magatartast, viselkedést, a megjelenésben mértéktartast,

a koémyezet rendjének megtartasat, megbecsiilését

az 1skola jo hirének Oregbitését, megirzését

a felsoroltak érvényesitését a kozdsségi oldalak hasznalata soran is

3.2.2.Védod, ovo elbirasok, amelyeket a tanuldk egészsége, testi épsége védelmében az

iskolaban valo tartdzkodas soran meg kell tartani

A legfontosabb rendszabalyok e korben a kdvetkezdk:

A tanulokkal az egészségiik ¢s testi épségiik védelmére vonatkozé elSirasokat, a
foglalkozasokkal egyiitt jar6 veszélyforrasokat, az elvart és tilos
magatartasformakat a szorgalmi idé megkezdésekor, valamint sziikség esetén (pl.
osztalykirandulas) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfelelen ismertetni
kell. Az ismertetés tényét a haladasi naploban kell dokumentalni.

Azoknadl a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennéllnak
(technika, testnevelés, fizika, kémia, szamitastechnika), a pedagogus kételes az elsd
tanoraban a tanuldkat tajékoztatni a szaktargy sajatossagaibél adodod
veszélyhelyzetekrdl és azok megel6zési madjarol.

A menekiilési tervet és a rendkiviili esemény el6fordulasakor a teenddket a
veszélyhelyzeti cselekvési terv tartalmazza.

Az iskola teriiletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tanordn kivili
foglalkozasokon tudatmédosité  szereket, alkoholt fogyasztani, valamint

dohanyozni szigortan tilos.

3.2.3. A tanuldkat érint6 rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas formai,

megszervezésiikkel kapcsolatos eljaras:

Az iskolaorvossal €s az iskolai védéndvel a rendszeres kapcsolattartas — az SZMSZ-
ben foglaltak alapjan — az iskolavezetés feladata.

Az iskolaban a rendszeres egészségiigyi felligyeletet az iskolaorvos és a védénd
biztositja. Feladatuk a sziirGvizsgalatok, orvosi vizsgalatok (sily-, magassdg- és
vémyomasmeérés, latds-, hallas- és ortopédiai vizsgalat), oltasok elGkészitése,
valamint preventiv jellegli eléadasok megszervezése kiilonbozé korcsoportok
Szamaéra.

A tanulok részvétele a vizsgalatokon kotelezd.
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A vizsgalatokrdl elézetesen és az azok soran felmeriild problémakrol a sziilék
értesitést kapnak.

A tanuldk csoportos fogaszati szlrdvizsgalata és kezelése a teriiletileg illetékes
fogdszati rendel6ben évente, szorgalmi (tanitasi) idSben torténik. A szlirGvizsgalaton
valo részvételt, valamint annak ideje alatt a tanulok feliigyeletét a nevelési-oktatasi
intézmény biztositja.

A szakorvosi vélemény figyelembevételével az iskolaorvos a tanulokat

gyogytestnevelés foglalkozasokra utalhatja, amelyeken a részvétel kotelezd.

3.2.4.Baleset-megelozési eléirasok, baleset esetén teendé intézkedések

Minden tanév alakul6 nevelGtestiileti iilésén a pedagdgusokkal, elsd tanitdsi nap
osztalyfénoki foglalkozasain a tanulokkal ismertetni kell az iskolai baleset- és
tlzvédelem legfontosabb szabalyait.

Az iskola teriiletén mindenki koteles ugy viselkedni, dolgozni és kdmyezetét
kialakitani, hogy senkinek ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon
balesetet.

Minden tanulénak biztositani kell a sziinetekben valé mozgéasi lehet6séget.

Az 6ltézokbe a tanuldk csak az eldzd osztaly tavozasa utan mehetnek. A balesetek
elkertilése érdekében az épliletben szaladgélni, balesetveszélyes jatékokat (labdazas,
ugrokotelezés, gordeszkazas stb.) jatszani, az udvaron a keritésre, fara és a
sporteszkdzdkre maszni tilos.

Az iskoléban a jobbkéz szabaly szerint kell kozlekedni.

Elektromos eszkdzket a tanulok csak pedagdgus vagy mas iskolai alkalmazott
engedélyével és felligyeletével hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérheté pedagdgusnak.

A sériltet megfelelé ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi
rendeldbe kell kisérni vagy mentét hivni.

A sériilés  koriilményeir6l, a sériilt ellatasardl az osztalyfondknek vagy
akadalyoztatdsa esetén mas érintett pedagdgusnak a sziil6t tajékoztatni kell.

A tanulobaleset tényét, koritilményeit jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen

jegyz6konyvben kell régziteni.

18



3.2.5 Jarvanyiigyi intézkedések és eldirasok, maszk hasznalat szabalya

Az intézmény latogatasa, beléptetés

Az intézményt kizarolag egészséges, tiinetmentes tanuld, felnétt latogathatja

Az a gyermek vagy dolgozo, aki barmilyen betegség miatt otthon maradt, a haziorvos,
a kezelGorvos igazolasaval vagy kérhazi zar6jelentéssel johet tjra az intézménybe.
Hatoségi karantén esetén a jarvanyiigyi hatdsdg altal kiadott, a jarvanyiigyi
megfigyelés feloldd hatirozatat sziikséges bemutatni.

Szild, kisérd nem léphet be az iskolaba, csak az intézmény vezetd elGzetes
engedélyével, illetve Kkifejezetten a sziilok részére szervezett program céljabl
Indokolt esetben az intézménybe kiilsés latogatd csak szabalyosan maszkban jShet
be, vagyis nem az allon, az orr alatt — meg egyéb helyeken — viselve azt.

Az Ugyintézés telefonon, emailben vagy egyedi esetekben a bejaratnal az auldban
torténhet.

A szilok gyermekeikre az intézményen kiviil vdrakozhatnak, lehetdleg keriilve a
csoportosulést.

Belépés csak a két fobejarati ajton keresztil, ahol mérjik a hémérséklet és lehetéség
van  kézfertStlenitésre. Amennyiben lazas, beteg tanulét talalunk, azonnal
elkilonitjiik, és a sziilgvel felvessziik a kapcsolatot.

A belépéskor a didkok nem csoportosulhatnak a bejaratok elétt, az aulaban, és a

lehetd legrévidebb utvonalon és a leggyorsabban kell megkozeliteniiik tantermeiket.

Oktatas Lehetdségeinkhez mérten gondoskodunk az optimalis védStavolsag betartasara,

betartatasara.

Ideiglenesen 40 perces tanitasi ordkat tartunk, a sziineteket atalakitjuk, hogy
kiilénb6z6 idopontban lehessenek a folyoson, a szabad levegdn.

A kozosségi tereken a maszk hasznalata kotelezd.

A tanitasi orakon, foglalkozasokon a maszk viselése Ichetséges, de nem kételezd

A tantermi oktatas keretei a lehetdségekhez mérten osztalyokhoz rendeljiik,
lecsokkentjiik a vandorlast. A szaktantermekben megtartott 6rakra szigort higiénias
szabalyok vonatkoznak, a csoportok valtasakor fert6tlenitik.

Az étkezés egymastdl elkiilonitve, szigoru higiéniai szabalyok és a megfeleld
véddtavolsag betartasa mellett folyik. Az ebédlét a csoportok valtasakor fertétlenitik.
A hagyomanyosan szervezett programjainkat atcsoportositjuk, minimalizaljuk, online

megoldasokat kerestink.
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Kozos sziildi értekezletet a jarvanyiigyi elSirdsok betartaséaval csak az 1j
osztalyfonckok esetében tartunk. A t6bbi osztaly esetében csak az online, irdsos
megoldas engedélyezett.

Az intézményben a tantermen kiviili digitalis munkarend elrendelésérél, a rendkiviili
sziinetr6l az Oktatasi Hivatal dont.

A tanulok a tantermen kiviili, digitalis munkarend elrendelését kdvetd naptol az iskolat
oktatasi célbdl nem latogathatjak.

A sziilék tAmogatasa érdekében a gyermekfeliigyeletet megszervezziik.

Az online oktatds A KRETA rendszeren, az osztalyok google classroom-jain keresztiil
torténik, illetve egyedi esetekben papir alapon kapjik meg a tanuldk a feladataikat.
Intézménylink vonatkozasaban az altalunk kialakitott és miikddtetetett kommunikacios
csatornakon keresztil adunk tdjékoztatast: intézményi honlap, iskoldink facebook

oldalai , az osztalyfénokék altal miikddtetett feliletek , KRETA — feliilet {izenetei

3.2.6 A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellaté személy és elérhetéségének

meghatarozasa, kozzététele

A gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatokat az iskolaban az igazgaté altal e
feladatokkal megbizott pedagdgus latja el, aki clézetes megbeszélés alapjan mind a
szllék, mind a tanulok rendelkezésére all.

A gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus elérhetdségét,
fogadoorajat az iskola informécids csatornain (tanari hirdetéfal, falitjsag honlap )
megfelelé modon nyilvanossagra kell hozni.

Sziikség esetén, hatds- és feladatkorébe tartozé esetekben az iskolai pszicholégus, a
fejlesztopedagdgus, a gydgypedagogus (konduktor) és a logopédus is bekapesolodik

a problémak megoldasaba.

3.2.7 Iskolai szocidlis munkas feladatot ellaté személy és elérhetGségének meghatarozasa,

kozzététele

Intézménylinkben  iskolai  szocidlis  segit6 dolgozik , aki gyermek
veszélyeztetettségének megelézése érdekében a szocidlis segitd munka eszkdzeivel
tamogatast nyujt a koznevelési intézménybe jaré gyermeknek, a gyermek

csaladjanak és a koznevelési intézmény pedagdgusainak.
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Egyéni, csoportos és kozdsségi szocidlis munkdt végez, valamint gyermek- és
ifjusagvédelmi feladatokat lat el.

Ennek keretében segiti a gyermeket a koranak megfelelé nevelésbe és oktatasba vald
beilleszkedésehez, valamint tanulményi kotelezettségei teljesitéséhez sziikséges
kompetencidi fejlesztésében, a gyermektanulméanyi kotelezettségeinek teljesitését
akadalyozé tényezdk észlelését és feltardsat, a gyermek csaladjat a gyermek dvodai
€s iskolai €letét érinté kérdésekben, valamint nevelési problémék esetén a gyermeket
¢s a csaladot a kozottiik 1évé konfliktus felolddsaban, prevencios eszkdzok
alkalmazasival a gyermek veszélyeztetettségének kiszlirését és a jelz6rendszer
mukdodését.

ElérhetOsegét, fogadoorajat az iskola informacids csatorndin (tanari hirdetéfal,

falitjsag, honlap) megfelelé hozzuk nyilvanossagra.

3.3. Pedagoégiai programhoz kapcsolddé iskoldn kiviili rendezvényeken elvart tanuléi

magatartas szabalyai

Az iskolan kiviili, az iskola éltal szervezett programokon is érvényesek a Hazirend
eldirasai.

A programokon a tanuloknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell
részt venniik.

A nevelGkkel megbeszélt szabalyokat a résztvevé didkoknak kotelezd betartaniuk,
annak elmulasztisa vagy megszegése esetén a kotelességszegd tanulé fegyelmezd
intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesithetd, valamint a programbdl
kizarhato.

Valamennyi tanuléra nézve elvart, hogy az iskolan kiviili rendezvényeken fogadjon
szot az Ot kisérd felndtteknek, tartsa be a kozlekedési szabdalyokat, alkalomhoz és
helyhez ill6 ruhazatot és felszerelést hasznéljon, felszerelését, ruhazatat tartsa rendben.
Az iskolan kiviili rendezvény helyszinérdl a csoportot csak a feliigyeld pedagdgus
engedélyével lehet elhagyni.

Magénjellegii programokon, rendezvényeken, illetve virtualis kdzosségi tereken tilos
az iskola nevének, szimboélumainak illetéktelen hasznalata. Az iskola jo hirének
veszélyeztetése, rontasa sulyos fegyelmi vétség, mely fegyelmi eljérast vonhat maga

utan.
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Az intézmény teriiletére, illetve az iskola altal az intézményen kiviil szervezett
foglalkozasokra, rendezvényekre tilos behozni, illetve oda elvinni minden olyan
targyat €s anyagot, amelyek veszélyesek lehetnek az életre, egészségre és testi
épsegre, alkalmasak a kdznyugalom vagy a kozerkdles megsértésére. A tilalmazott
targyat vagy anyagot a tanulotol el kell venni és a térvényes képviselének kell atadni,

amennyiben annak birtoklasa is jogszabalyba litkdzik, azt részére visszaadni nem lehet

3.4. Téritési dijakkal kapcsolatos szabalyozas

3.4.1.

Etkezés
A gyermek, tanuld a nevelési-oktatdsi intézményben igénybe vett étkezésért a
jogszabalyban meghatarozottak szerint téritési dijat fizet.
Az étkezesi téritési dijakkal kapcsolatos dontésekrdl, téritési dijak befizetésének
mddjardl, idejérdl a Miskolci Kozintézményeket Miikddtetd Kdzpont ad tajékoztatast
az intézmeénynek, melyet az szokasos csatornakon tovabbitunk a sziiléknek
Ha a gyermek megbetegszik, vagy mas ok miatt az iskolabol tdvol van, az étkezést a
kovetkez6 naptél a megadott telefonon vagy emailben lehet lemondani legkésébb 8
oraig.
Ajénlatos elére jelezni azt is, hogy eldrelathatélag hany napig lesz tavol a gyermek.
Ha a tavollét id6tartamat elére nem tisztazta a sziild, akkor ugyancsak be kell jelenteni

azt a tényt, hogy a tanulo hosszabb tavollét utan ismét jar iskolaba, és étkezést kér

r s r

3.4.2 Miivészeti téritési és tandijak megfizetésének szabalyai

rrrr

rrrrr

e Dijkedvezmény vagy dijmentesség irdnti kérelmet az intézmény vezetdjéhez kell

Benyujtani, legkésObb minden év szeptember 20. napjaig.

e A kiallitott szamldk fizetési hatarideje: 1. félév oktober 15. IL. félév marcius 15.

* A téritési dij, illetve a tandij befizetésének elmaradasa esetén az intézmény vezetdje

irasban hatarid6 kitlizésével felhivja a térvényes képvisel6t, illetve a nagykora tanulét
a fizetési  kotelezettség  teljesitésére illetve  tajékoztatja az  elmaradas

kovetkezményeirol.
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3.43 A tanulo altal elballitott termék, dolog, alkotis vagyoni jogidra vonatkozé

dijazas szabdlyai)

e A tanuld 4&ltal tandri segitséggel, iranyitdssal készitett szellemi termékek
(publikécio, informatikai anyag, stb.) 1 példanya elhelyezésre keriil az iskola irattaréba,
amelyet a forrds megjeldlésével az iskola szabadon felhasznalhat.

e A tanulok a tanitdsi drakon, a szabadidés tevékenység ideje alatt elGallitott alkotasai
vagyoni jogdra az iskola nem tart igényt. Az ilyen alkotdsokat folyamatosan vagy
legkeésébb a tanév végén hazaviszik a tanuldk. Az alkotdsokat a tanuld szobeli
hozzajérulasaval, nevének feltiintetésével dekoralas céljara felhasznalhatjuk, és a tanuldi

jogviszony megsziinése utan kérelmére visszaadjuk.

3.5. Szocialis 6sztondij, szocialis timogatas megallapitasinak és felosztasanak elve

’

e A tanulok részére biztositott szocialis Osztondijak, illetve timogatasok odaitélésérdl
— amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermekvédelmi felelSs és az osztalyfondk
véleményének kikérése utan a nevel6testiilet dont.

® A szocialis Osztdndijak, illetve tdmogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az
iskola jogosult — elényt ¢lvez az a tanuld, aki hatranyos helyzet(i, akinek egyik vagy
mindkét sziil6je munkanélkiili, akit az egyik sziil6 egyediil nevel, akinél a csalad egy
f6re jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori minimalbér 50 szézalékat, illetve

aki allami gondozott.

3.6. Tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

Az iskolai tankdnyvellatds keretében kell biztositani, hogy az iskoldban alkalmazott
tankonyvek az egész tanitdsi év sordn az iskola tanuléi részére ingyenesen
rendelkezésre alljanak.

A tanulok a tankdnyveket tanév elején az iskolai kényvtarbol kapjék meg ingyenesen,
atvételi elismervény ellenében egy tanévre, szeptembertél jiniusig tartd id6szakra.

Az 1. és 2. évfolyam tankdnyveit nem kell visszaszolgaltatni.
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A tobb tanéven keresztlil hasznalt ingyenes tankonyveket, taneszkdzoket az iskola
annak a tanévnek a végéig biztositja a tanuldk szdmara, ameddig a tanulénak
tanulmanyai sordn sziiksége van rd. A tanulok az iskolatél kapott ingyenes tankdnyv
hasznalatéra addig jogosultak, ameddig a tanuldi jogviszonyuk iskolankban fennall. A
tanuldi jogviszony megszlinésekor az ingyenesen kapott tankdnyveket vissza kell adni
az iskola konyvtaréba.

Az iskolatol ingyenesen kapott tankdnyv elvesztésével, megrongalasaval okozott kart
a sziillének az iskola részére meg kell tériteni. . A tankonyv elvesztése esetén a sziild
koteles az elveszett tankdnyv helyett Gjat beszerezni. A tanuldnak felréhatd ok miatt
megrongalddott tankonyvet a sziil0 koteles mésik tankdnyv beszerzésével potolni.

Nem kell megtériteni a rendeltetésszerl hasznalatbdl szarmaz6 értékestkkenést.

3.7. Tantargyvalasztas szabalyai

Az iskola a tanuldk szaméra a Pedagogiai Programban meghatéarozott vélaszthaté (nem
kotelezd) tantargyak tanuldsat biztositja

Az iskola intézményvezetGje minden tanév daprilisdban az osztalyfonokok
kozremlkodésével sziildi értekezleteken, illetve osztalyféndki orakon értesiti a
sziiloket €s a tanuldkat a kdvetkezé tanévben valaszthatd tantirgyakrol.

A sziil6 minden év méjus 20-ig frasban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos
dontését az osztalyfonoknek.

A tanulo sziilgje eddig az idSpontig jelzi, hogy a kdvetkez$ tanévtsl az egyhdzi jogi
személy altal megszervezett hit- és erkdlestan vagy a kotelez6 etika o6ran kivan részt
venni a vonatkozo jogszabalyok szerint.

szUl§ az adott tanév kezdetéig az igazgaté engedélyével irasban modosithatja a

tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését.

3.8. Tanul6 tdvolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozé

eloirasok

3.8.1 A tanul6 hidnyzasat, illetve késését a tanitdsi Orakrdl, valamint az egyéb

foglalkozasokrol igazolni kell.

3.82 A szllé egy tanév folyaman gyermekének tiz nap hidnyzisat igazolhatja-, ebbe

beletartozik a nyolcadik évfolyamon a kozépiskolak altal rendezett &szi nyilt napokon vald

részvétel.
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3.8.3 Ennél hosszabb idétartamu hidnyzasra engedélyt — indokolt esetben — az iskola
intézményvezetdje adhat.
3.8.4 A tanul¢ a szll6 elézetes engedély kérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol
az iskolatdl. A sziil§ ilyen esetben is koteles a lehet§ leghamarabb bejelenteni a mulasztas
okat az osztalyfénoknek.
3.8.5 A mulaszto tanul6 iskoldba jovetelének elsé napjan, de legkésGbb — az elébb megjeldlt
id6ponttdl szamitott — hdrom tanitasi napon beliil igazolhatja mulasztasat.
3.8.6 Mulasztas esetén az igazolast az e- Kréta felilleten kell feltdlteni vagy az
osztalyfondknek kell bemutatni.
3.8.7 A tanuld ¢réi, egyéb foglalkozésai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridé
alatt nem igazolja tavolmaradasat. Utdlagos igazolas nem fogadhat6 el.
3.8.8 A tanul6 mulasztasa igazolt, ha

- tavolmaradasat orvosi igazolassal vagy korhazi zardjelentéssel igazolja;

- hatosagi intézkedésre, dllampolgari kotelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és ezt

igazolja;

- elézetesen engedélyt kapott a tAvolmaradasra az intézményvezetstol;

- aszildi igazolas (a tanévben engedélyezett 6sszesen 10 nap).
Ha a tanérarol valo tavolmaradas az iskola vagy az osztalykdzsség érdekeit szolgdlja, akkor
a mulasztast az iskola igazoltnak tekinti.
3.8.9 Szaktanar csak sajat orajardl, foglalkozasarol, szakmai pedagodgiai indokkal vagy az
iskolak6zosség érdekében engedheti el a tanulodt, az intézményvezetd, tagintézmény-vezetd
beleegyezésével.
3.8.10. Ha a tanul6 az iskoldban lesz rosszul, a titkarsagon kell jelentkeznie. Amennyiben
szilkséges az orvosi elldtasa, vagy otthoni pihenése a sziil6t telefonon értesitjiik. Indokolt
esetben a gyermeket sziiléi feligyelettel az intézményvezetS, tagintézmény-vezetd
beleegyezésével elengedjiik. Ebben az esetben az iskola igazolja a hidnyzast.
3.8.11 A tanul6 orai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridé alatt nem igazolja
tavolmaradésat
3.8.12. A mulaszté tanulo kételes a tanulmanyi elmaradast pétolni. 1 tantargyi 6ra hidnyzas
utan a masodik Ordra, 2-3 éra hianyzas utan egy hét idStartam alatt, egyéb esetben a tanarral
megbeszéElt idépontra kell a lemaradast potolni.
3.8.13 A varhaté tavolmaradasra vald kikérdket (sportegyesiilet, kiilfoldi utazas, stb.)
fliggetlenill az utazés id6tartamatol az utazas eldtt be kell bemutatni az intézményvezetSnek.

Kikérot csak sziiléi alairassal fogadunk el.
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3.8.14 Ha a tanuld az ora, egyéb foglalkozas megkezdése utan érkezik, késének szamit.
Amennyiben a tanuld elkésik a tanitdsi Orardl, egyéb foglalkozasrol, akkor az orat,
foglalkozast tarté nevel6 a késés tényét, idejét, valamint azt, hogy az igazoltnak vagy
igazolatlannak mindsiil, az e- naploba vagy az egyéb foglalkozasi napldba bejegyzi.

Tobb igazolatlan késés esetén a késések idejét Gssze kell adni, és amennyiben az eléri a
egyéb foglalkozasrol torténd igazolatlan hidnyzasnak mindsiil

3.8.15 Mentesiil a tanuld a tanoran vald részvétel aldl, mulasztott 6rdi nem szamitanak
hianyzasnak azon a napon, amikor tanulmanyi- és sportversenyen vesz részt, amelyeken az
iskolat képviseli. Ebben az esetben nem kell a tanulot hianyzoként regisztralni

3.8.16 A tanuldsi nehézségekkel kiizdd ¢és a SNI tanulé felzarkoztatisat segitd
fejleszté/rehabilitacios  foglalkozdson vald rendszeres hidnyzdsat a fejleszté- és
gyogypedagdgusok jelzik az iskolavezetés, az érintett pedagdégusok valamint a sziilé
szamara. A szakvélemény megujitasakor a tanuld fejlesztésben vald érdektelenségét a
szakvéleményt kiallitd intézmény felé jelezziik.

3.8.17 A mulasztdsokra vonatkozo szabélyok azokra az iskolai szervezésii rendezvényekre is
vonatkoznak, amelyeken a tanulok részvétele kételezé.

3.8.18 Az igazolatlan mulasztas fegyelmi vétség.

3.8.19 Az igazolatlan mulasztasr6l az iskola a kovetkezd moddon tajékoztatja a
gondviselGket:

— 1 igazolatlan 6rardl az iskola irasban értesiti a gondvisel6t Az értesitésben felhivia a
szuld figyelmét az ismételt igazolatlan hidnyzas kovetkezményeire. [NKT 51 § (3)]

- Az iskola értesiti az illetékes gydmhatdsagot, ha a tanuld igazolatlan hidnyzasa a 10
orat eléri, valamint a gyermekjoléti szolgalat is értesitést kap.

- Ha tankételes tanuld hidnyzéasa eléri a 30 6rat, akkor az iskola a sziilé mellett értesiti
az altalanos szabalysértési hatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot. A tanuld ellen
ebben az esetben szabalysértési eljaras indul.

- Amennyiben a tankoételes tanuld igazolatlan hianyzasa eléri az 50 6rat, akkor az
iskola az illetékes gyamhatdsagot értesiti és ezzel egyiddben kezdeményezi a csaladi
potlék  sziineteltetését a B-A-Z Megyei Korményhivatal Csaladtamogatési
Osztalyanal.

3.8.20 Az igazolt és az igazolatlan hidnyzasok Osszesitett Oraszamdara vonatkozdan a
kovetkezd szabalyok érvényesek:

— ha egy tanévben meghaladjak a 250 o6rat,
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— egy adott tantargybol a tanitasi 6rak 30 szazalékat, és emiatt a tanul6 teljesitménye
€v kozben nem volt osztilyozhatd, akkor a tanitasi év végén a tanuld nem
mindsithetd, és a vonatkozén jogszabalyok alapjan a nevelStestiillet dont

osztalyozovizsgara vagy évismétlésre vald utasitasarol.

3.9. Tanulminyok alatti vizsgak tervezett ideje
A tanulmanyok alatti vizsgakat a 20/2012. (VIII. 31.EMMI rendelet eldirasaiban szerepld
szabdlyok szerint szervezzik:
Iskolankban az alabbi tanulmanyok alatti vizsgakat szervezziik:
- osztdlyozovizsga
- potlo vizsga
- javitd vizsga
- kilénbozeti vizsga
- mivészeti alapvizsga és zarovizsga
A vizsgéak id6pontjat, helyét és kovetelményeit az érintett tanuldk szileivel: - osztalyozd és
potld vizsga esetén a vizsgdk idSpontja elott legalabb egy hodnappal, -javitovizsga
esetén a tanév végén (bizonyitvanyosztiskor), majd a vizsga idépontja el6tt legalabb
egy honappal kozolni kell. A vizsgak idSpontjat az intézményvezetd jeldli ki.
3.9.1 Osztilyoz6é vizsga: a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megéllapitisahoz
osztalyozo vizsgat kell tennie, ha
- felmentették a tanodrai foglalkozasokon valé részvétel aldl,
- egyéni tanrend szerint tanuldlo
- engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kévetelményének egy
tanévben, illetve az eldirtnal révidebb idd alatt tegyen eleget, -
- a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51 §-anak (7) bekezdésében meghatarozott
idénél tobbet (250 6ra) mulasztott és emiatt a teljesitménye a tanitdsi év kézben nem volt
érdemjeggyel értékelheto.
- Ha a tanulé mulasztisainak szama mér az elsé félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket €s emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd,
félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.
- Az osztilyozé vizsgak a félévi és év végi jegyek lezardsat megel6zé két hétben

keriilnek megszervezésre.
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3.9.2 Javitévizsga: javitovizsgit tehet az a tanuld, aki - a tanév végén elégtelen osztalyzatot
kapott egy vagy tobb tantargybdl - az osztalyozd vizsgarol, kiilonbdzeti vizsgarol
szaméra felrohaté okbdl elkésik, tavol marad, vagy a vizsgardl engedély nélkiil tavozik.
- az osztalyozo vagy kiilonbdzeti vizsgan elégtelen osztalyzatot kapott.

- A javitd vizsgdk a tanév rendje szerint augusztus 15-ét8l augusztus 31-8ig
kertilnek lebonyolitésra.

Az osztalyozd-és javitovizsgirol igazolatlanul tdvol maradoé tanuld tanulmanyait
az osztdly megismétlésével koételes folytatni. Igazolt tavollét esetén az

intézményvezetd wjabb vizsgaidépontot jeldl ki

3.9.3 Kiilonbozeti vizsga: kiilonbozeti vizsgat kell tennie annak a tanulénak, aki
- maésik iskolabol érkezik iskolankba és az altala eddig tanultak, illetve az iskolank
helyi tantervében szereplé tananyag kozott tartalmi vagy tantargyi kiilénbség van
= masik iskolatipusbol érkezik

3.9.4 Miivészeti alapvizsgira az a tanuld bocsathato, aki az alapfokt miivészetoktatasi

intézmény utolsé alapfoki évfolyamat sikeresen elvégezte, és a vizsgara jelentkezett.

Miivészeti zardvizsgara az a tanuld bocsathato, aki az alapfoku miivészetoktatasi
intézmény utolsé tovabbképzd évfolyamat sikeresen elvégezte, és a vizsgdra jelentkezett.
A mivészeti alapvizsga és zarévizsga kovetelményeit, vizsgafeladatait — valamennyi vizsga
tantargy tekintetében — az alapfokd miivészetoktatds kovetelményei és tantervi programja
figyelembevételével kell meghatarozni
A vizsgakkal kapcsolatos szabalyokat a pedagdgiai programunk helyi tantervének vonatkozo
fejezete részletesen tartalmazza.
A vizsgak kovetelményeit az iskola helyi tantervében (a kerettantervben) szerepld
kovetelmények alapjan a munkakozdsségek, illetve a szaktanarok allapitjak meg.
A tanulmanyok alatti vizsgdk nem nyilvanosak. A vizsgan a vizsgizé és a
vizsgabizottsag tagjai vannak jelen. A vizsgékrol jegyzékonyvet kell késziteni. A
vizsgajegyzOkonyveket az iskolatitkdr az irattdrba helyezi és gondoskodik az

irattari terv szerinti meg6rzésérdl.

3.10. Osztalyozo vizsgara jelentkezés médja, hatarideje
Osztalyozovizsgara intézményiinkben nem kell kiilon jelentkezni, ennek helyét és id6pontjat
az iskolavezetés hatdrozza meg. Az intézmény éves munkaterve tartalmazza, a sziilSket,

tanulokat a Krétan, intézményi honlapon és az osztalyfénokokon keresztiil értesiti.
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3.11. Iskola felvételi kotelezettségével kapcsolatos egyéb szabalyok (sorsolas)

A nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérol szolo rendelet eldirdsai alapjan
iskolank minden iskolankba jelentkezd tanuldt felvesz, aki a fenntartd altal
meghatarozott kotelezd beiskolazasi korzetben lakik

Ha az iskola a felvételi kotelezettsége teljesitése utin tovabbi felvételi, atvételi
kérelmeket is teljesiteni tud, elGszér a halmozottan hatrdnyos helyzetli tanuldk
kérelmét kell teljesiteni a jogszabalyban foglalt ardanyok figyelembevételével.

A tovabbi felvételi lehetSségrdl szolo tjékoztatot 15 nappal a felvételi, atvételi
kérelmek benyujtésira rendelkezésre allo iddszak elsé napja el6tt az intézmény
honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

A halmozottan hatranyos helyzetli tanuldk koziil elényben kell részesiteni azokat,
akiknek a lakohelye, ennek hidnydban tartézkodasi helye az iskola feladatellatasi
helyén talalhato.

A halmozottan hatranyos helyzeti(i tanulok felvétele utan a tovabbi felvételi kérelmek
elbirdldsanal elényben kell részesiteni azokat a jelentkezdket, akiknek a lakohelye,
ennek hidnydban tartézkodasi helye az iskola feladatellatasi helyével azonos
teleptilésen talalhat6. Amennyiben az iskola — a megadott sorrend szerint — az Osszes
felvételi kérelmet helyhidny miatt nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok
koz6tt sorsolds Gtjan doént. A sorsolésra a felvételi, atvételi kérelmet benyujtokat meg
kell hivni.

A sorsolast az igazgaté altal kijeldlt harom f6b6l allo bizottsag végzi a sorsolason
résztvevok jelenlétében. A sorsolasrél, annak eredményérdl jegyzékonyvet kell

vezetni.

3.12. Tanuldk véleménynyilvanitisanak, rendszeres tajékoztatisinak rendje és formai

Az intézményben didkénkormanyzat mikodik.
Az iskola didkdnkormanyzata véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet az iskola
miltkédésével kapcsolatos valamennyi, didkokat érinté kérdésben.

Az iskolai didkdnkorményzat jogositvanyait az iskolai didkénkormanyzat vezetésége,

illetve annak valasztott tisztségviseldi érvényesitik.
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A didkdnkorményzat szervezeti és miikddési szabélyzatat a didkdnkormanyzat késziti
¢l, és a nevelGtestiilet hagyja jova. Az iskolai didkénkorményzat élén, annak szervezeti
¢s miikédesi szabalyzatdban meghatirozottak szerint vélasztott didkdnkormanyzati
vezetd illetve az iskolai didkbizottsag all.

Az iskolai didkonkorményzat munkajt segitd neveldket a didkonkorméanyzat
vezetoségének javaslata alapjan — a nevelGtestiilet egyetértésével — az intézményvezetd
bizza meg.

Az iskolai didkkozgyllést évente legalabb 2 alkalommal ssze kell hivni, melyen az
iskola intézményvezetdjének vagy megbizottjanak a tanuldkat tijékoztatnia kell az
iskolai €let egészérdl, az iskolai munkatervrél, a tanuléi jogok helyzetérdl és
érvényesiilésérSl, az iskolai hdzirendben meghatérozottak végrehajtasanak

tapasztalatairdl. A didkkoézgylilés dsszehivasaért az intézményvezetd felelds.

A didkdnkormanyzat véleményét — a hatdlyos jogszabélyok szerint — be kell szerezni

—a tanulok kozosségét érintd kérdésekben

—a tanulok helyzetét elemzd, értékels beszamoldk elkészitéséhez
—tanuldi palyéazatok, versenyek meghirdetéséhez

—az egyeb foglalkozas formainak meghatarozésdhoz

—konyvtar miikédési rendjének kialakitasahoz

—az intézményi SZMSZ-ben meghatarozott tigyekben.

3.13. Mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacids eszkoz tanérai és egyéb

foglalkozasokon val6 hasznilatanak szabalyai

A tanitashoz, tanuldshoz nem sziikséges eszk6zok, targyak hasznalata a tanitasi 6rakon

nem megengedett. Aki a tiltas ellenére hasznélja fegyelmi vétséget kdvet el.

* A mobiltelefon iskoldba valé hozatalanak tilalma aldl az igazgaté a sziil indokolt

kérelme alapjan egyedi engedélyt adhat. A kérelmet irdsba kell foglalni az indok(ok)

pontos megjeldlésevel. Az igazgatd ez engedélyt az aldbbi feltételek pontos

meghatdrozasaval irdsban adja meg. A feltételek be nem tartdsa az engedély

visszavonasat eredményezi. Az engedély egy tanévre szol.

e Mobiltelefonjat a tanéra megkezdése el6tt a tanuld kételes kikapesolni és a taskédjaban

vagy a tanari asztalon levd tartoban elhelyezni..



A tanulok a sajat tulajdonukban 1évé infokommunikdcids eszkdzoket (mobiltelefon,
tablet, laptop, audioeszkdzok, stb.) a tanitdsi .Ordn csak a pedagdgus engedélyével,
illetve felszolitasara hasznalhatjdk.

® Mobiltelefonja 6rzéséré]l mindenki maga koteles gondoskodni, az elhagyasabol, illetve
ellopasdbol szarmazo6 kar nem érinti az iskola felel8sségét.

o Az iskola teriiletén a tanul6é semmiféle hang- kép- vagy videofelvételt nem készithet.
Amennyiben a tanul6 ezt a szabalyt megszegi, gy az, az engedély azonnali (a tanév
fennmarado részére vonatkozd) visszavondsaval jar.

e Ha a tanuld a szabdlyt megszegi, a telefont elvessziik, és csak a sziilének adjuk vissza,
ismétlédd esetben a telefon haszndlati engedély iskoldaba hozatali engedélyt
visszavonhatjuk.

e Ha valamilyen nyomos ok miatt a tanulé a telefont hasznélni szeretné, engedélyt kell

kémie a foglalkozast vezeté vagy a feliigyeletét ellaté pedagdgustél. Az iskolédban a

telefon kizarélag a sziilével torténé kapcesolattartas eszkdze, az masra nem hasznalhato.

3.14. Tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanuldt részesitjiik dicséretben, aki
— atanulmanyi munkéjat képességeihez mérten kiemelkedden végzi
— kitart6 szorgalmat, példamutatd kozosségi magatartast tantsit
— hozzdjarul az iskola j6 hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez
— eredményes kulturalis tevékenységet folytat
— kimagaslé sportteljesitményt nytjt
— akozOsség érdekében tartdsan sokat dolgozik, jé szervezd és iranyito

tevékenységet végez

A jutalmazas formai:

szaktanari dicséret: Odaitélését a szaktanar hatirozza meg. Kiemelkeds szaktargyi
teljesitményéért varosi és megyei tanulmanyi versenyen vald részvételér, a rabizott és
onként vallalt feladat lelkiismeretes teljesitéséért. kiemelkedd tantargyi teljesitményért,
miiveszet, sport teriileten varosi donté 1-6 helyezésért

osztalyfénoki dicséret: Odaitélésérdl az osztalyféndk dont. Adhaté példamutatd
magatartasért, kiemelkedd kozosségi munkaért, hazi versenyeken elért I-111. helyezésért.
igazgatoi dicséret: Valamely tantérgybol teriileti, megyei versenyen elért I-II1. orszagos
versenyen elért helyezésért, az iskola érdekében végzett kiemelkedd kézosségi munkaért,

valamint minden mas esetben, amikor a tanulé kiemelked§ teljesitmény nyujt.
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° neveldtestiileti dicséret: Tobb versenyen elért jo helyezésért, egész tanévben nyujtott

kivalo tanulméanyi eredményért, ezt az osztalyféndk a bizonyitvanyba és a tanuld

torzslapjara is bevezeti.

A jutalmak formai:

oklevél: Kitlind tanulmanyi eredményért, a tanulményi, - miivészeti vagy sportversenyeken
elért kiemelkedd eredményért (megyei I-III. helyezés, orszagos versenyen elért I-VI.
helyezés).DOK dicsérd oklevél — kiemelkedd kozdsségi munkaért

kényvjutalom: kimagaslo tanulmanyi, kulturalis, és sport eredményért, kitling tanulményi
eredményért

tantargyl dicséret: Valamely tantargybol a félév vagy a tanév sordn elért kiemelkedd
eredményért, a naploba és az ellenérz6 kényvbe az osztalyzat melletti ,,d”(dicséretes)

jellel, a félévi és év végi bizonyitvanyba szdvegesen keriil rogzitésre.

A tanév végén adott oklevél- kdnyv- és egyéb jutalmakat a kitiintetett tanulok a tanévzard

unnepélyen az iskola kozossége el6tt vehetik at.

,»AKikre biiszkék vagyunk” tabléra keriil a ballagas alkalmaval odaitélésérdl a nevelétestiilet

dont.

— orszagos tanulmanyi és sportverseny dont6jének résztveviije

— megyei tanulmanyi verseny 1. helyezettje

— regionalistanulmanyi verseny 1 helyezettje

= 8 éven keresztill jeles vagy kitlinG bizonyitvanyért és példamutatd
magatartasért

— levelezd tanulmanyi versenyen vett részt és orszagos nyilt dént§ 1-6
helyezettje.

Kivételes esetben ettdl az iskola igazgatdja, valamint a tantestiilet eltérhet,

Pattantyas Emlékplakett / Széchenyi Emléktoll

8 éven keresztiil nydjtott kitling tanulmanyi eredményért és példamutaté magatartasért
adomanyozza a tantestiilet ballagaskor.

Az ¢v folyaman kapott dicséreteket dokumentalni kell a Krétaban és az {izend fiizetben.

Indokolt esetben a fenti fokozatoktd] eltérhetiink a tantestiilet egyiittes véleménye alapjan.
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3.15. Fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
Azt a tanuldt, aki tanulmanyi kotelezettséget folyamatosan nem teljesiti, vagy a Hazirend
elbirdsait megszegi, vagy igazolatlanul mulaszt, vagy barmely modon art az iskola jo himevének
biintetésben lehet részesiteni.

A fegyelmez8 intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytél
indokolt esetben - a vétség stlyara valo tekintettel - el lehet térni.

Sulyos kotelezettségszegésnek mindsiil:
- - agresszio, masik tanuld megverése, bantalmazasa, megfélemlitése, zsaroldsa
- az egeszsegre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskolaba hozatala, fogyasztasa
- szandékos karokozis
- az iskola neveldinek, alkalmazottai emberi méltdsaganak megsértése

Az iskolai biintetések formai

e szobeli figyelmeztetés
e  szaktanari /igyeletes neveldi, napkdzis nevel8i/ irasbeli figyelmeztetés
e osztalyfondki figyelmeztetés
e  osztalyféndki intés
e igazgatdi figyelmeztetés
e  igazgatoi intés
o fegyelmi eljaras
A neveldtestiileti fegyelmi eljaras esetén a fegyelmi bizottsag tagjai
~ azigazgatd vagy igazgatohelyettesek
- az osztalyfénok
— atanuldt tanitod érintett neveldk
- az ifjisagvédelmi felelGs
- adidkdnkormanyzat-vezetd
— adidkonkormanyzatot segito tanar
Kiszabhaté biintetések az eljaras sorin
-  megrovas
= szigoru megrovas
—  athelyezés az évfolyam masik osztalyaba
—  athelyezés masik intézménybe az adott térvényi szabalyok szerint
A tanulok magatartasi problémainak dokumentaldasa a Krétdban és az tizen§ fiizetben
torténik.
A kovetkezd esetekben alkalmazzuk:
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— atanulo tobbszori figyelmeztetés ellenére is zavarja az orat

— sziinetekben nem tartja be a Hazirend szabalyait

- felszerelése és hazi feladata hianyos

— nem megfeleld az aktivitdsa az 6ran

— késik az o6rardl

3.16. Biintet6jogi és fegyelmi eljaras hatdlya ala nem tartozé, a tanulé részérél elkovetett

kozosségellenes, vagy azzal fenyegett cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak,

elbiralasanak elvei, alkalmazand¢ intézkedések

3.16.1 A cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei

az emberi méltosag tiszteletben tartdsa,

az egyenld banasmad elve,

a szemelyi biztonsaghoz, a testi-lelki egészséghez vald jog érvényesiilése,
a milvel8déshez valo jog érvényesiilése,

a veéleménynyilvanitas szabadsaga,

a gyermek/tanulé sikeres tarsadalmi integracioja,

a tarsadalmi leszakadas megakadélyozésa,

az igazsagossag, méltanyossag, fokozatossag.

3.16.2 Alkalmazandé intézkedések, betartva a fokozatossag elvét :

érzékenyitd foglalkozas, program;
személyes egyeztetés az érintettekkel,
rendkiviili sziil6i értekezlet;
mediaciod;

iskolapszicholdogus bevonasa;
szocialis munkas bevondsa
iskolaorvos bevonésa;

iskolarendér, iskoladr bevonasa;

szakért6i bizottsdgi vizsgalat, feliilvizsgalat kezdeményezése (SNI, BTMN

felmeriilése esetén);

amennyiben a szll6 kezdeményezi: egyéni tanrend kérelmezése (orvosi

indokoltsag, szakértdi vizsgalat alapu indokoltsag esetén),

sziil6i kezdeményezésre: dnkéntes osztalyvaltas, iskolavaltas
jelzés a gyermekjoléti szolgélat felé;
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- jelzés a gyamhivatal felé;

- fegyelmezé intézkedések;

- fegyelmi eljaras;

- rendérségi feljelentés/bejelentés, amennyiben biincselekmény megalapozott
gyanuja meriil fel, €és a hozza kapcsolodé biintethetdségi korhatér is teljesiil (14 év,

egyes sulyos bilincselekmények esetében 12 év).
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1. szami melléklet — Digitalis munkarend szabalyai

HAZIREND
A digitalis oktatas rendjérdl

4 digitalis hazirend megalkotdasat a Kormdny dltal 2020. marcius 13-dn kihirdetett digitdlis
tanrend 1102/2020. (IIl. 14.) Korm. hatarozatara tette sziikségessé, és a Hdzirend szerves
részét képezi.

1. A digitalis iskolai hazirend célja

A digitalis iskolai hazirend a meglévé hazirend kiegészitése a digitalis oktatds miikodését, az
iskolai nevelés €s oktatas zavartalan megvaldsitasat szolgalja.

A hazirendben megfogalmazott kotelességek és jogok az egyéni és kozos feleldsség novelését

szolgaljak az online térben.

2. A hazirend hatalya

A hézirend kotelezd érvényl minden, az iskolaval jogviszonyban 4ll6 tanuléra, oktatéra a
digitalis oktatas idejére.

Eldirasai értelemszertien alkalmazandok a sziilékre (gondviselSkre), akik a tanulok térvényes
képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.

Eldirasai azokra az iskolai, tanitasi idében, illetve tanitdsi id6n kiviil torténd online
tevékenységekre, a digitalis tanulasi térre vonatkoznak, amelyek az iskolai Kréta és Google

Classroom vagy egyéb online rendszerében valdsulnak meg.

A digitalis oktatashoz sziikséges eszkozok, alkalmazasok:

— asztali szamitogép/laptop és/vagy

— tablet, okostelefon (A feladatok megtekinthetdk, bekiildheték okoseszkdzokon
is. A feladatok elvégzése, a digitalis alkotd tevékenység inkabb asztali
gépen/laptopon ajanlott.

— internetelérés

— Classroom / vagy mas el6irt online platform iskolai fiok elérése ( e-mailcim +jelszo

— A szaktanarok Altal a tanuldkkal megismertetett és bejaratott egyéb
alkalmazasok

—  Kréta feliilet
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A tanulok iskolai munkarendje, tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

Munkavégz¢s mindenkinek otthon, az drarend szerinti napokon, a kialakitott csengetési
rend szerint torténik
Az orak adminisztraldsa naprakészen a Kréta naploban torténik
A tantargyi orak rendjét a kiadott orarend alapjan szervezi az iskola.
Az online Ordkon a tanulonak kotelezd részt venni, ezekr6l a tavolmaradas igazolatlan

oraval egyenértékii, amennyiben nem tudja igazolni hidnyzasat

Az orarendi orak tipusai a digitalis oktatasban

online éra:, csoportnak
online konzultacios ora:
otthoni feldolgozas: a pedagdgus tananyagot, gyakorld feladatsort, hazi feladatot stb. juttat

el a tanuloknak

A tanulo kotelessége, hogy

bekapcsolodjon az online foglalkozasokba (napi szinten belépjen a a megadott feliiletekre
), rendszeres munkéaval, képességeinek megfelelden eleget tegyen tanulmanyi
kotelezettségének, felkésziiljon a tandrakra,

a hazi feladatait, az frasbeli szamonkéréseket elkészitse, a dolgozatokat, teszteket megirja
(tantargyankeént visszajelzést adjon a feladatok elolvasasarol a csoportokban —
reakciogomb)

A tanulok ligyeljenek arra, hogy a beadandokat a pedagdgus kérésének megfeleld
formaban készitsék el.

Akadalyoztatasa esetén koteles jelezni az osztalyfondknek, és a tananyagot potolni koteles
(hataridejét a szaktanarral egyeztetni kell). A pétlasra vonatkozo informaciok beszerzése és
a varhaté szamonkérésekrdl valo tajékozdodas a tanuld feladata.

Ha a tanulo a kételezd foglalkozasokrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztas igazoltnak szamit, ha:

a) elozetesen engedélyt kapott a tavolmaradésra,

b) beteg volt és ezt 1 héten beliil igazolja,

¢) tdvolmaradast allami hivatal igazolja,

d) a sziil6 részére biztositott keretet felhasznalva

Amennyiben a tanul6 elkésik az online tanitasi 6rarol, az orat tarté neveld a késés tényét, a
késés idejét az elektronikus naploba bejegyezheti. Tobb késés esetén a késések idejét dssze

kell adni, és amennyiben a késések idejének dsszege eléri a negyvendt percet, az egy

rrrrrr
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Az emberi egyiittélés altalanos szabdlyait a tanuld az otthoni oktatds sordn is tartsa be. A
didktarsakkal és a felndttekkel udvarias hangnemben kommunikaljon, kulturdltan
viselkedjen.

Az iskola digitalis oktatashoz felépitett rendszerét csak és kizardlag tanuldsi célra
hasznalja.

A digitalis oktatas alkalmazdsa soran tartsa be a Netikett szabalyait. Igyekezzen a képernyd
elétt megfelelé ruhazatban megjelenni, keriilni egymas sérté mindsitését, a tragar
kifejezéseket.

Az Osszes C¢rintett beleegyezése nélkiill egymasrdl felvételeket késziteni, valamint
nyilvanossa tenni szigoriian tilos! (A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal vald
onrendelkezési jog alapjan az érintett engedélye, és a pedagogus hozzajarulasa nélkiil nem
készithet, tovabbithat, ill. hozhat nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, ezeket az iskolai
digitalis feliiletre sem toltheti fel.)

A feltoltott tartalmak, illetve az oktatas keretein belil elhangzottak az iskola vagy egyes
pedagogusok szellemi termékét képezik. Ezek megosztdsa mas digitalis. és nem digitalis
feliileteken nem oszthatja meg a tanuld/sziilG.

Ertekezletek / online érék hang-és képanyagénak rogzitése a didkok szémaéra szigordan
tilos, kizardlag engedéllyel torténhet! Ebbe beleértendd a képernySképek készitése,
telefonnal torténd rogzitése vagy barmilyen mas formaban valé elmentése. Ennek
megszegése minden esetben igazgatoi szintl fegyelmi fokozattal jar, figgetleniil a régzitett
tartalomtol.

Az emberi egyiittélés altaldnos szabalyait a tanulo az otthoni oktatds soran is tartsa be.
Tiszteletben kell tartania tanulotarsainak, tandrainak és az iskola tébbi dolgozojanak
emberi méltosagat, személyiségi jogait, csaladi és maganélethez valo jogat.

A tanulonak a tanar altal meghatarozott idében és modon — a didk lehetdségeit figyelembe
véve — szamot kell adni tuddsarél. Amennyiben ez adott idében a tanul6 énhibéjan kiviil
nem valosul meg, a kdvetkezé alkalommal a beszamold mar kotelezd.

Amennyiben a tanulo nem késziil el hataridére a feladatokkal, a pedagdgus jelez az
osztalytondknek és a sziilének a Krétaban.

A pedagogus a didknak jelez a hataridés feladat elmaraddsardl, a tanuld elégtelen
osztalyzatot kaphat. Ha a megoldasban korlatozta barmilyen esemény, arrdl igazolast kell
benyujtania.

Ha a hidnyzasit nem igazolja, az Ordja igazolatlannak minGsiil, a tantirgyi
kovetelményeket nem teljesitette. Ha tobb alkalommal nem késziti el a beadandé feladatat
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a tanulo, vagyis rendszeresen nem teljesiti a tantargyi kovetelményeket, az osztalyfénsk

Jelez a sziilonek, aki felszolitja a tanulot tanulmaényi kotelességei teljesitésére.

A tanulo jogai

Joga van a rendkivilli oktatasi idGszak munkarendjének megismeréséhez. A munkarendet a
szaktandr, illetve az osztalyfénok ismerteti, és minden érintett oktatd dokumentélja a Kréta
napldban.

Joga van, hogy képességeinek megfeleld nevelésben, oktatdsban részesiiljon.

A tanul6 jogait ugy érvényesitheti, hogy azzal masok jogait ne sértse.

Minden tanulénak joga van a digitalis oktatashoz, azon beliil tudasa legjavanak
bizonyitasahoz.

Minden tanulonak joga van arra, hogy tanulmanyaihoz, a tanév sikeres teljesitéséhez a
digitalis oktatas formajaban is — az iskolatol elvarhato kereteken beliil — minden segitséget
megkapjon.

Minden tanul6nak joga van a digitalis munkarenddel kapcsolatos nehézségei jelzésére.
Minden tanulénak joga van kérdésfeltevéshez, javaslattételhez, de csak szervezett keretek
kozott, ill. oly médon, hogy masok tanulashoz, ill. munkéhoz vald jogat, emberi
meltosagat ne sértse.

A digitalis munkarend nem tér el a tanév rendjétl, azaz a didknak joga van a — napi
szorgalmi id6 uténi, a hétvégi és linnepnapi, valamint a tanitasi sziinetek idejére sz616 —

pihenéshez.

A pedagoégusok jogai és kotelességei a digitalis oktatas soran

A digitdlis munkarend keretében a tananyag kijeldlése, a tanuldsi folyamat
ellendrzése és tdmogatéasa az iskola online rendszerében torténik .

Az iskola vezetGsége fenntartja a jogot, hogy folyamatosan ellenérzése alatt tarthassa a
rendszerben miik6dS csoportokat, azokra ralatdsa legyen. Csoportot csak a vezetdség
engedélyevel lehet Iétrehozni. Erre engedélyt kizarolag az intézményvezetd altal megbizott
pedagdgus kaphat.

Mikodé koézdsségi  csoportok (osztaly-tantirgyi csoport, facebook) oldalai nem
hasznélhatok a tananyag kiadéasara.

Beadand¢ feladat hatarideje csak tanitasi nap lehet.

A tananyagnak tovabbra is a tanmenetben foglaltak szerint a tanuldk életkorahoz,

képességeihez kell igazodnia — a tanarok sziikség szerint tanmeneteiket modosithatjak.

A pedagégus kotelessége, hogy az orarendben megjeldlt tandra kezdetéig feltdltse a sziikséges

anyagokat,
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A digitalis tanuldsi id6 az iskolai szorgalmi idével megegyezd napokon és idében, azaz
hétkdznap 8.00-t61 16.00-ig tart.

A kiadott feladatok leaddsi hataridejét mindig a dokumentum jelenitsék meg a szaktanarok,
A didk mindig kapjon visszajelzést a beadott feladatokkal kapcsolatosan a
szaktanartol.

Ha a tanulo a kotelezd online 6ran nem vesz részt, a sziilét a Krétan keresztiil értesiti.
A témazard dolgozatokat, teszteket a didk a kijel6lt idépontban irja meg.

A tanar egy pot idépontot kételes megadni, amirdl értesitést kiild a didkoknak

Ha nem j6 az id6pont (pl. més tandéra vagy bejelentett szamonkérés van éppen), a didk
eldre jelezze.

A témazaro dolgozatokat, teszteket kotelezé potolni. Potlas elmaraddsa esetén a diak
elégtelen osztalyzatot kap.

A pedagogusok megjeldlik a feladatok beadasi hataridejét. Ezeket a hataridéket be kell
tartani minden tanulonak.

A pedagogusok a feladatok elvégzésére, a beadandok megoldasara elegend6 id6t adnak.

A pedagogusok torekednek arra, hogy ardnyos legyen a feladatterhelés a tantargyak kozott,
ehhez sziikséges az egy osztalyban tanit6 pedagdgusok egyiittmitkodése.

A szaktanarok a tananyagok feldolgozasahoz segédanyagokat, gyakorlé feladatokat

biztositanak.

Szamonkérés — értékelés

A szamonkéréseket egyértelmiien és idSben jelzik a pedagogusok. A témazarot legalabb 1
héttel a tervezett szdmonkérés eldtt, a kisebb szdmonkérést minimum 3 nappal elétte.
Amennyiben a feladatot a pedagdgus osztalyzattal fogja értékelni, arrdl a tanuldkat
elézetesen tajékoztatja.

A szamonkérését a pedagdgus ugy tervezi meg, hogy a didk szdmara mar jol ismert és
konnyen elérheté fellileten, alkalmazasban valdsuljon meg.

A pedagogusok a megadott hataridot kdvetéen a beadott munkardl visszajelzést kiildenek 2
héten beliil.

A tanulok beadott munkait egyénileg értékelik — az értékelés lehet szveges értékelés vagy
érdemjegy.

A pedagogusok a tanulok Dbekiildott feladatait (képek, videdk, megoldasok)

bizalmasan kezelik, 3. fél szamdara nem teszik hozzaférhetdvé.
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Online kontakt 6rak, miivészeti oktatas
A tantargyi orék idejét az drarend szerinti sdvban- alsé tagozaton a sziilékkel
egyeztetett idOpontban szervezzik meg.
Az online o6rakon a tanulonak kételezé részt venni, ezekrol az drakrol valo
tavolmaradast a tanulénak igazolnia kell.
Az online orakhoz és a konzultaciékhoz mobiltelefonon is lehet csatlakozni.
= Elére egyeztetett, jeldlt idOpontokban lehet6ség van személykozi kommunikéciora

és gyakran a tananyag kézzelfoghaté demonstralasara — kiilénésen a miivészeti képzésben
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2. szamu melléklet

Elektronikus naplé hasznalati rendje

Az e-napl6 felhasznaloi csoportjai és feladataik

Az intézményiinkben hasznalt KRETA adminisztricids szoftver altal generalt e-napld harom Gton
érhetd el:
- a helyi intézményi halézathoz csatlakoztatott szamitogépen keresztiil, hozzaférési
jogosultsagot kapo felhasznalok altal
- tavoli asztal eléréssel az erre a célra lizemeltetett intézményi gépen keresztil, a
jogosultsagot kapo intézményi dolgozdk altal

- a korlatozott tartalmi és korlatozott hozzaférésii internetes kezel6feliileten keresztiil, a
rendszer altal generalt azonositoval és jelszoval (sziil8k, tanuldk)

Iskolavezetés
Automatikus hozzaférése van az e-napld teljes adatbazisdhoz. Els6sorban a rendszer, a napld
vezetésével kapcesolatos ellendrzési feladatai vannak.

Iskolaadminisztracid

Aktualizalas a tanuldk, az osztilyok adatainak és ezek kapcsolatainak naprakész adminisztracidja.
A sziil6i és tanuldi azonositok kezelése.

Tanitok, tanarok, osztalyfénokok
Tandrai adatok rogzitése, a naplé haladasi, hidnyzasi, értékelési részének vezetése, a tanuldi
adatokban t6rténd valtozasok nyomon kovetése és adminisztraltatasa.

Sziilék

A szul6k kizarolag sajat gyermekeik naplo bejegyzéseihez kapnak hozzaférési jogot az internetes
felilet eléréséhez. Az elsd belépéshez sziikséges azonositdt és jelszot az osztalyféndkoktsl
személyesen vehetik 4t az intézményben, tanévkezdéskor.

Tanulok

A tanulok kizardlag sajat naplo bejegyzéseikhez kapnak hozzaférési jogot az internetes feliileten
keresztlll. Az els6 belépéshez sziikséges azonositdt és jelszot az osztalyfénoktsl személyesen
vehetik at az intézményben a tanévkezdés utani héten.

Rendszeriizemeltetok feladatkore

E-napl6 felelés szakmai kompetencidja:
e Az elektronikus naplé informatikai rendszerének teljes felligyelete.
e A tantargyfelosztés, az 6rarend bevitele, a tanulok osztalyokba, csoportokba rendezése.
e Kapcsolattartas a szoftverfejlesztékkel.
o A valtozdsok kozvetitése és sziikség esetén ezek képzéseken valo dtadasa.
¢ Az adminisztraciés mulasztasok kisziirése és az intézményvezetés tajékoztatasa ezekrol.
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Rendszergazda feladatai:
* Az elektronikus napl6 iskolai halézaton valé zavarmentes mikodésének biztositésa, a
felmertiilé problémak javitasa.
e A haldzat karbantartasa.

® A tanari laptopok e-napld kezelésének biztositasa.
e Egylittmlikddés az e-naplo feleldssel.

Az e-naplé miikidtetésével kapcsolatos konkrét feladatok, hataridék, felelésok

FELADAT

Ev eleji feladatok

Els6s tanulok adatainak rogzitése
rendszerben

Javitévizsgak eredményei alapjdn a
csoportok, osztalyok névsoranak
aktualizalasa

A tantargyfelosztas rogzitése a
rendszerben

Tanuléi adatok ellendrzése,
aktualizalasa

Az 6rarend rogzitése a rendszerben

Végleges csoportnévsorok rogzitése
a rendszerben
Ev kozbeni feladatok

Adatvaltozasok rogzitése

Tanuldk osztaly, csoporteseréinek
rogzitése

Haladasi naplé vezetése

Ertékelési naplé
Helyettesitések szervezése,
adminisztralasa

Hianyzasi napld

Heti biztonsagi masolat
Havi mentés

Naplé ellenérzések

A félév és az évzaras feladatai
Javasolt magatartasi, szorgalmi
feladatok ellenérzése

Javasolt érdemjegyek rogzitése
Napldék zaradékoldsa

Utolsd mentés

HATARIDO

augusztus 31.

augusztus 31.

augusztus 31,
szeptember 15.

szeptember 15.

szeptember 15.

folyamatos, a bejelentést kovetd 5
munkanapon beliil

folyamatos, a cserét kévetd 5
munkanap beliil

folyamatos, a tandra napjan, de
legkésdbb az azt kovetd max. 5
munkanapig

folyamatos

folyamatos

folyamatos

minden hét péntek 17.00 oraig
minden hé utolsé munkanapjan
folyamatos, havi
rendszerességgel

osztalyozoé konferencia napja,
délelstt

osztdlyozd konferencia el6tti nap
Tanévzard értekeziet utdni nap
Tanévzdro értekezlet uténi nap

FELELOS

intézményvezets-helyettes

tagintézmény-
vezetd/intézményegység-
vezetd/igazgatohelyettes(ek)
intézményvezetd ,e-naplo felelds

osztalyfonokdk, e-naplé felelds

tagintézmény-
vezetd/intézményegység-
vezetd/igazgatohelyettes(ek), e-napld
felelds

intézményvezet6-helyettes

osztalyfénskok, e-naplo felelds

tagintézmény-
vezetd/intézményegység-
vezetd/igazgatShelyettes(ek), e-napld
felelds

osztalyfonokok

osztalyfondkok, tanitdk, tanarok
tagintézmény-
vezetdvezetd,igazgatdhelyettesek
osztalyfonokok, tanitok, tanarok
e-naplo felelds, rendszergazda
e-naplé felelds, rendszergazda
intézményvezetd, tagintézmény-
vezetd vezetd igazgatdhelyettesek

osztalyf6nok

tanitok, tandrok
osztalyféndkek
e-naplé felelds
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FELADAT HATARIDO FELELOS

16.00 Srig
Végleges fajlok archivalasa, CD Tanévzaro értekezlet utani nap e-naplo felel8s
lemezen térténd régzitése
Végleges fajlok archivélasa, junius utolsé munkanapja igazgatd, iskolatitkar

nyomtatott allapotban
Uzemeltetési szabalyok

Az e-napl6 hasznalatanak alapvetd feltétele a technikai eszk6zok lizembiztos milkddése. Minden
felhasznalonak kotelessége az eszkdzok rendeltetésszerli hasznélata és az eszkozok allaganak
megovasa. A rendszer miikédtetésének felelGse az igazgatd. A dokumentumot hitelesitett
elektronikus alairassal a — jogszabélyban meghatarozott alakisag szerint — az igazgaté latja el.

Az e-naplé hitelesitési protokollja

Havi gyakorisaggal ki kell nyomtatni a pedagdgusok éaltal az adott hénapban megtartott 6rak,
talordk, helyettesitések, stb. szamarol készitett kimutatast, azt az intézmény igazgatdjanak vagy
tagintézmény-vezetdjének/,igazgatohelyettesének ala kell irnia, az intézmény korbélyegzsjével le

kell pecsételni, és irattarba kell helyezni.

Féléves gyakorisaggal kell kinyomtatni a tanuldk altal elért félévi, év végi eredményeket, a tanulok
igazolt és igazolatlan Ordit, a tanuldi zaradékokat. Félévkor a tanuld elébb felsorolt adatait
tartalmazo kivonatot ki kell nyomtatni, azt az osztalyfonoknek ald kell irnia, az iskola
korbelyegzbjevel le kell pecsételni, a kinyomtatott iratot pedig at kell adni a tanulénak vagy a

szilének.

A tanév végén a digitalis naplo altal generalt anyakényvbdl papir alapu térzskonyvet kell kiallitani a

megszabott alakisag kévetelményeinek megfelelGen.

Eseti gyakorisaggal kell kinyomtatni a tanul¢ altal elért eredményeket, az igazolt és igazolatlan érak

szamat, a zaradékokat tartalmazo iratot a tanul6i jogviszony megszlinésének eseteiben.
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