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1. BEVEZETES

1.1. Hazirend célja, feladata
A hazirendbe foglalt eléirdsok célja biztositani az intézmény /tagintézmény térvényes
mikodését, az iskolai nevelés és oktatds zavartalan megvalositasat, valamint a tanulék
iskolai k6zosségi életének megszervezését.
A hazirend 4llapitja meg a tanuloi jogok és kotelességek gyakorlasanak és végrehajtasanak
modjat, valamint az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket, tovabbé az iskola,
altal elvart viselkedés szabalyait. Betartasa az intézményi k6z6sség minden tagjara, valamint
az intézménnyel jogviszonyban nem 4ll6, de az iskoldban, tartézkodd személyre nézve
kotelezo.

1.2. Hézirend hatalya
A hazirend személyi hatalya kiterjed , betartasa kotelezd6 minden, az iskolaval
jogviszonyban 4ll6 tanuléra, pedagégusra €s alkalmazottra. Eldirdsai értelemszeriien
alkalmazanddk a sziilokre (gondviselokre), akik a tanulok torvényes képviseliként
gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket, és az iskolat felkeress, az
iskolaval jogviszonyban nem allokra is.
A hazirend idobeli hatdlya a tanulok és sziileik vonatkozasaban a beiratkozaskor (az
intézményi tanuldi jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi tanuldi jogviszony
megszinéséig tart. Kiterjed a teljes tanévre, beleértve a sziineteket is. A tanuld a tanuloi
jogviszonyon alapuld, a hazirend pontjaiban meghatirozott jogait az elsé tanév
megkezdésétol gyakorolhatja.
A hazirend teriileti hatdlya: A hazirend el6irdsait az intézmény székhelyének és
tagiskoldjanak teriiletén, azon magatartasi szabalyait, melyek értelmezhetdek intézményen
kivill is - az intézmény altal szervezett programok, foglalkozasok esetében - az intézmény

teriiletén kiviil is alkalmazni kell.

A muvészeti nevelés tekintetében a telephelyeken levé tanulok szamara a
telephelyen milk6dé intézmény héazirendje kotelezd, kiegészitendd azt jelen
hézirend vonatkozé pontjaival.

- Miskolc, Szilagyi D. u. 53.

- Miskolc, Nagyvathy J. u. 5

- Miskolec, Kovacs u. 1.

A hatalybalépés idopontja: 2024.09.01.



1.3. Hazirend nyilvanossaga
A hazirend el6irasai nyilvanosak.
A tanulék a Hazirendet a tanév elsé napjan, a sziilok minden tanév elsé sziiléi értekezletén
ismerhetik meg. Ezen kivill tajékoztatast kérhetnek réla minden fogaddoran az
osztalyfon6ktél vagy az iskolavezetés barmelyik tagjatol.
A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd : az iskola irattdraban, az iskola konyvtaraban,
az iskola féigazgatojanaljénél, tagintézmény-vezet6jénél, az intézmény honlapjan:

www.avastetoi.hu

1.4. Hézirend moédositasa, feliilvizsgilata
A Hazirendet az iskola foigazgatoja késziti el, és a nevelbtestiilet fogadja el. A sziil6i
kozdsség €s a didkonkorméanyzat véleményezési jogot gyakorol.
A hézirend moédositasat a didkénkormanyzat, a sziilok kozossége, a sziil6i munkakdzosség,
a nevelGtestiilet és az iskola vezetdje kezdeményezheti.
Feliilvizsgalatat, a tanulokkal valé megismertetését minden tanév elején az nevelési és a
miivészeti munkakozosség végzi, majd folyamatosan, a tanév soran is, amennyiben

sziikséges.

2. MUKODES REND

2.1. Intézmény munkarendje

2.1.1 Az iskola nyitvatartasi ideje az altalanos iskolai képzésben résztvevé tanulok szamara
hétkéznap 7 - 18 oraig , a miivészeti képzésben résztvevé tanulok tovabbképzo
évfolyamai szamara 19 ordig).

2.1.2 Az iskoldban tigyeleti rendszer miikodik 7- 18 éraig , amely biztositja a tanuloknak a
tanitasi ordk elotti és utani feliigyeletét. Ez id6 alatt a tanuldk az erre kijel6lt helyen: a
folyoson, az udvaron; délutan a tantermekben tartézkodhatnak a foglalkozasokat vezetd
nevelével.

2.1.3 Az iskoldba a beléptk minden esetben érkezéskor és tavozaskor a fébejaratot vehetik
igénybe.

2.1.4 Az iskola épiiletében és a hozza tartozd teriileteken feliigyelet nélkiil tanulé nem
tartozkodhat.

2.1.5 A tanuld tanitdsi id6 alatt az iskola épiiletét nem hagyhatja el, az iskolat tanitasi idé

alatt engedé€ly nélkiil elhagyni tilos és sulyos fegyelmi vétség.



2.1.6 Rendkiviili esetben az iskola elhagyasa csak a sziil6 személyes, telefonos vagy irasbeli
kérésére, a fOigazgatd, tagintézményigazgat, osztalyfonok irdsos engedélyével -
kilépovel — lehetséges. — sziildi kiséret nélkiili esetben.

2.1.7 Az alsé tagozatos tanuldk tdvozasa az iskolabol sziil6i feliigyelettel torténik. Ennek
hidnyaban a sziil6 rendelkezik , hogy gyermeke mas feln6tt vagy gyermek ( testvér )
kiséretében, illetve egyediil hagyhatja-e el az iskolat .

2.1.8 Tanitasi napokon a hivatalos iigyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik hétfotol
csiitortokig 8.00 ora és 16.00 ora , pénteken 8-13 dra kozott. Az iskola a tanitasi
sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon ligyeleti rend szerint tart nyitva. Az
ligyeleti rendet az iskola féigazgatdja hatdrozza meg, és azt a sziinet megkezdése elott a
sziilok, a tanuldk és a nevelok tudomdsara hozza.

2.1.9 Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos ligyet
intézOk tartézkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola foigazgat6jatol engedélyt
kaptak. Az iskola épiiletébe érkezé sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat
ellendrzi,

2.1.10 Az iskoldba érkez6 idegencket és a késon érkezd tanulokat a portaszolgalat

nyilvantartja.

2.2. Tanitési rend
2.2.1 A tanitas kezdete 8 ora . A tanitasi orak 45 percesek.
A tanora kezdetét és végét csengetés , 5 perccel kicsengetés elott jelzocseng6 jelzi.
2.2.2 A tanuloknak a tanitas kezdete el6tt legalabb 10 perccel az iskoldban kell lenniiik.
A sziil6ktol az elotérben kell elkdszonni, sziilé csak rendkiviili, indokolt esetben léphet az
iskola épiiletébe.
2.2.3 Az iskoléban a tanitasi orak és az orakozi sziinetek rendje a kévetkezo:
Csengetési rend :
l.ora 8.00 - 845
2.0ra 9.00 - 945
3.6ra 9.55 -10.40
4.0ra 10.55-11.40
5.6ra 11.50-12.35
6.6ra 12.45-13.30
7.6ra 13.40 - 14.25



Sziinetek rendje :
Az elso sziinet 15 perces - a tanulok a tantermekben fogyasztjak el a tizoraijukat.
A masodik sziinet 10 perces — a tanulok a folyoson tartozkodnak.
A harmadik sziinet 15 perces - j6 id6 esetén udvari sziinet.

A tovabbi sziinetek mindegyike 10 perces - a tanulok a folyoson tartozkodnak.

2.2.4 Indokolt esetben az fdigazgaté - a nevelbtestiilet véleményének meghallgatasa utan -
roviditett orakat és sziineteket rendelhet el.

2.2.5 Gyiilekezés j6 id6 esetén az udvaron, rossz id6 esetén az auldban, az iigyeletes tanar
dontése alapjan. Felvonulas a tantermekbe az ligyeletesek iranyitasa mellett térténik.
Felvonulds utan a tantermekben kell tartézkodni. Becsengetésig a feleldsok ellendrzik a

felszereléseket, a hazi feladatokat, a hetes végzi a munkajat.

A Digitélis munkarend szabalyait az 1.sz . melléklet tartalmazza

2.3. Egyéb foglalkozasok rendje

2.3.1 Az egyéb foglalkozasok munkarendje a délel6tti tanitasi ordk végeztével kezdddik és 16
oraig illetve igény esetén 18 oraig tart.

2.3.2 A muvészeti képzésben a tanitasi ordkat a délutdni munkarendben kell megszervezni,
dupla 6rakkal , a tovabbképzo évfolyamoknal 19 o6raig.

2.3.3 A napkoézi és tanuldszoba rendje

- A napkdziotthonos és tanuldszobai foglalkozasok a tanorai foglalkozasokat kdvetik.

- A foglalkozasok rendjét a napkdziotthonos €s tanuldszobai foglalkozasi terv rogziti,
melyet az foéigazgatd hagy jova.

- A tanitdsi 1d6 végeztével a napkoziotthonos ¢€s tanuldszobas, tovabba
iskolaétkeztetésben részesiild tanuldkat a feliigyeld pedagogusok fogadjak, s feliigyelik a
rendet az ebédloben.

- Utols6 tanéra, illetve foglalkozas utan a pedagogusok a tovabbi foglalkozasokon
részt nem vevo tanuldkat hazaengedik.

- Az egyéb foglalkozasokra érkezo tanuldk a foglalkozas el6tti teremnél varjak meg a
foglalkozast tart6 nevel6t.

- Neveldi feliigyelet nélkiil az iskola épiiletében — sem a folyosokon, sem egyéb mas

helyiségekben — vagy az udvaron tanul6 nem tartézkodhat.



- A napkdziben tanulési id6t, amely 14.30 - 16.00 oréig tart, nem lehet zavarni. Ez

- 1do alatt fel kell késziilnie a tanulonak az aznapi 6rarendnek megfelelden, és el kell

- készitenie a hazi feladatot.

- Ha a tanulé fegyelmezetlen vagy lemarad, illetve a tarsait is akaddlyozza a
tanuldsban, szaktanari figyelmeztetésben részesiil. A sorozatos rendbontéasért a megfeleld
biintetési fokozatot érvényesitjiik.

- Tanulasi 1d6rdl csak rendkiviil indokolt esetben, a sziiloi irasbeli kérésére engedi el
a tanulot a neveld.

- A napkézibdl és a tanuldszobardl sem tdvozhat el tanuld a neveld tudta nélkiil. Ha
kéréssel a tanulasi id6 elott vagy kozben tavozik a tanuld a napkozibdl, a felkésziiléséért 6
€s a sziilei tartoznak felelosséggel.

- A napkozis és tanuloszobai foglalkozas befejezésekor rendet kell hagynia maga
utan. a tanulonak.

- DBetegség esetén a szillé értesiti iskolat , illetve az élelmezési ligyintézot, a
Széchenyiben a titkarsagot legkésébb aznap reggel 8.00-ig, amikor gyermeke megkezdi a
hianyzast, tudomasul véve, hogy csak két munkanappal késébb tudjak az étkezok koziil
kihdzni.

- Betegség esetén az ingyenesen étkezd tanulok ebédjét is le kell mondani.

- A napkozis, a tanuloszobai €s az iskolaotthonos foglalkozasokra valo felvételi
kérelmeket, amely egész tanévre vonatkozik, az iskola fbigazgatéja hagyja jova.

Kiiratkozas nagyon indokolt esetben, foigazgatoi engedéllyel lehetséges.

2.3.3 Tehetséggondozo , felzarkoztato és fejleszto foglalkozasok, szakkoérok rendje

- A tehetséggondozasra, illetve a felzarkoztatasra szervezett foglalkozasokat a tanulok
koziil barki igénybe veheti.

- Ezek idépontjait, helyét és a foglalkozasokat vezetd tanarok nevét az osztalyfonokokon
keresztiil minden tanév szeptemberében az féigazgaté teszi kdzzé.

- A fejleszt6 foglalkozésokon valo részvétel , beosztas alapja a szakértoi vélemény.

- Az iskolai sportkdr a tanorai testnevelési orakkal egyiitt biztositja a tanulok
mindennapi testedzését..

- A szakkorok inditasarol — a felmeriilé igények és az iskola lehetéségeinek figyelembe
vételével — minden tanév elején az iskola neveldtestiilete dont. Az iskola Pedagodgiai
Programjanak megfelel6 és az intézmény eseménynaptardban szereplé rendezvényekre

is alkalmazandok a hazirend pontjai. 3.3. pontban is van rendezvény leiras



2.3.4 Tanulmanyi kirandulasok, osztalykirandulasok

- Az osztalyok szamara évente egy alkalommal osztalykirandulast szerveznek az

osztalyfonokok.Az osztalykirandulason felmeriild koltségek a sziiloket terhelik.
2.3.5 Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti el6addshoz kapcsolodé foglalkozas.

- Egy-egy tantargy néhdny témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését
szolgdljak a kilonféle kozmivelodési intézményekben, illetve mivészeti
eléadasokon tett csoportos latogatasok.

- A szabadid6 hasznos és kulturalt eltoltésére kivanja a nevelétestiilet a tanuldkat azzal
felkésziteni, hogy a felmeriilé igényekhez és a sziilok anyagi helyzetéhez igazodva
kiilonféle szabadidds programokat szervez (pl. tarak, kirandulasok, taborok, szinhdz-
és muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tancos rendezvények stb.). A felmeriilé

koltségek a sziiloket terhelik

2.4. Tantermek hasznalatanak szabalyai

2.4.1.A tanulok az iskola helyiségeit csak pedagogus feliigyelete mellett hasznalhatjak. A
helyiségekbdl targyakat csak az {ligyeletes nevelé engedélyével szabad atvinni mas
helyiségbe. A hasznalat befejeztével az iigyeletes nevel6 gondoskodik a visszavitelr6l.

2.4.2 Az egyes tantermek specidlis hasznalati rendjére vonatkozé utasitasok a termekben
megtekinthetéek, a tanévben itt tartott elsé foglalkozas alkalmaval a foglalkozést tartd
neveld ismerteti a szabdlyokat — technika tanterem, szamitastechnika, kémia, fizika,
képzomuvészeti, angol nyelvi szaktantermek, tornaterem, tdncterem, tornaszoba. konyvtar,

fejlesztd szoba.

2.4.3 A helyiségekben levo berendezési targyakat, felszereléseket és eszkozoket a tanulok
neveldi feliigyelet mellett hasznalhatjak. Az eszk6zok szakszerti hasznalatat a tanulokkal
ismertetni kell az elsé foglalkozas alkalmaval. A tanév elsé napjan, a munkavédelmi és
baleset megeldzési oktatason ezekre az eszkozokre is ki kell térni.

2.4.4 Az intézmény teljes teriiletén, az épiiletben és az udvaron tartozkodé minden személy
koteles a kozosségi tulajdont védeni, a berendezéseket rendeltetésszertien hasznalni, az
iskola rendjét és tisztasdgat megOrizni, az energidval és a sziikséges anyagokkal
takarékoskodni, a tliz- és balesetvédelmi elbirdasok szerint eljarni, a munka- és
egészségvédelmi szabalyokat betartani.

2.4.5 Orakezdésre a tanulok fegyelmezetten varjdk a pedagdgust az osztalytermekben,
illetve az o6rarend szerint kijelolt szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe csak a szaktanar
engedélyével és kizarolag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni.

A sziinetekben a tanteremben csak a hetes maradhat .



A tanteremben tartott utolsd tanitasi ora utdn — a pedagogus feliigyeletével — a tanulok a
sz€keket a padokra felteszik, a szemetet a padokbdl kiszedik. A pedagogus feladata figyelni
arra, hogy a tantermet a tanulok rendben hagyjak el. A helyiségekbdl vald tavozaskor
gondoskodni kell az ablakok bezarasardl €s az aramtalanitasrol.

2.4.6 Az évkozi tanitasi sziinetekben €s a nyari sziinet ideje alatt a diakok csak az tigyeleti
napokon tartozkodhatnak az iskola épiiletében. Ettol eltérni csak az fOigazgatd eldzetes
irasbeli engedélyével lehet.

2.4.7 Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskoldbdl kivinni tilos. Kivételes esetben
kivihetok, de csak az féigazgatd, tagintézmény-vezetd irasos engedélyével.

Az iskola teriiletén idegen — személy- és vagyonvédelmi okok miatt — csak engedéllyel

tartozkodhat.

2.5. Iskoldhoz tartozé egyéb létesitmények, helyiségek, berendezések, eszkozok és tertiletek
hasznélati rendje
2.5.1 Szaktantermek hasznalati rendje

- A specialisan felszerelt szaktantermeket: a kényvtarat, a
tornatermet,tdnctermet,gyogytestnevelés termet , a technika miihelyt, a informatika
termet, nyelvi labort, fizikakémia termet, miivészeti szaktantermeket rendszeresen
zarni kell, err6l a szaktanarok valamint a takaritok gondoskodnak.

- Az egyes szaktantermek rendjére vonatkozo eldirasokat jol lathato helyen a teremben
is ki kell fiiggeszteni. Ennek elkészitése a kijelolt szaktanarok feladata.

- Szaktantermi 6rak el6tt csengetéskor a tanuldk a terem el6tt, illetve a kijelslt helyen
véarakoznak.

- A szaktantermekben kizarélag szaktandri feligyelet mellett lehet tartézkodni.
Szaktantermekbe a tanulo kizardlag az ott haszndlatos tanszereit viheti be, az
eléirasoknak megfeleld benti cipével mehet be. A pedagdgusok a foglalkozasokon a
pedagdégiai programban felsorolt szemléltetd eszkoézoket hasznalhatjak. A

szaktanterem rendjéért, az ott tanité szaktanar felel.

2.5.2 Szamitastechnika terem
- A tanulas soran hasznalt eszk6zok igen nagy anyagi értéket képviselnek, ezért az

informatikaérakon az aldbb felsorolt teremhasznalati szabdlyokat mindig be kell

tartani:



A terem ajtajat hasznalaton kiviil minden esetben zarva kell tartani. Tanulo a
szaktanterembe csak tandri engedéllyel és feliigyelettel 1éphet be, a sziinetben a
termet koteles elhagyni.

A tanul6 a terembe a taneszk6zdkon (tankdnyv, fiizet, tolltartd,) kiviil mast nem
hozhat be! A terembdél az iskola tulajdonat képezé berendezést, adathordoz6t kivinni
tilos!

A terembe ételt, italt bevinni, azt ott elfogyasztani szigorian tilos!

A tanulé kizarolag a tandr éltal kijelolt szamitogépen dolgozhat. A szamitogépek
csak rendeltetésszerlien hasznalhatok. A teremben a gépeken kizarélag a szaktanar
utasitdsai alapjan végezhet barmilyen tevékenységet a tanulo!

A merevlemezre kiilon engedély nélkiil semmit sem lehet felvinni, arrél semmit sem
szabad t0rolni. A munkdakat a tandr altal megjeldlt helyre kell menteni. A tanulé a
szamitogép, az operdciés rendszer és a Windows grafikus feliiletét, semmilyen
beallitdsat nem valtoztathatja meg engedély nélkiil. Ha az 6ra témdja a fentiek
gyakorldsa, ugy az alapértelmezés szerinti beallitdsokat az 6ra végén vissza kell
allitani. Masok adatait, munkait elolvasni, modositani, letérolni tilos!

A berendezések belsejébe nyulni tilos! Tanulé az elektromos halézatba semmit sem
csatlakoztathat. A szamitogépeket, azok kiegészitéit (pl. egér, billentylizet,
nyomtato, stb.) helylikrdl elvinni, egymassal kicserélni, a rendszerhez és a
szamitogépekhez idegen hardverelemeket csatlakoztatni nem szabad.

A meghibasodasokat, vagy rongalasokat azonnal jelenteni kell a szaktanarnak.

A tanul6 altal szandékosan okozott kart a koznevelési torvény alapjan sziilei
kotelesek megtériteni. A tanuld koételes masok szandékos karokozasat
megakadalyozni, illetve jelenteni a szamitastechnika/informatika tanarnak.

Az iskola szamitogépein csak legilis szoftverek hasznalhatéak. Az intézmény
geépeire tanuldi tulajdoni szoftver nem viheté fel. Tanuldk sajat munkaikat csak
tanaruk vagy a rendszergazda engedélyével mutathatjak be (virusellendrzés utan).
Tanul6 az Internetet csak engedéllyel hasznalhatja. Ko6zérdeket, kizerkolesot sértd,
er6szakos, gyiloletkeltésre alkalmas tartalmu oldalakat nem latogathat, és nem tehet
kozzé. A torvényekbe iitkoz6 adatallomanyok letsltése tilos!

A tanulok a gépterembdl valé tavozaskor a gépeket és a monitorokat kikapcsoljak,
(ettdl eltérni csak az orat tarto tandr utasitisira szabad) a billentyfizetet és az egeret a

helyére teszik, szekiiket a helyére toljak.
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2.5.3 Tornaterem, tancterem, gyogytestnevelés terem és az 61t6z6k hasznalati rendje

- Tanitasi idoben csak a pedagogusok feliigyeletével hasznalhato.

- A tanulok kotelesek a felszerelésiiket, még alkalmankénti felmentés kérése esetén is
magukkal hozni.

- A sportfoglalkozdsokon a tanuloknak — az utcai (iskolai) ruhdzat helyett —
sportfelszerelést (pl.: tornacip6, edzdcipd, pold, triké, tornanadrag, tornadressz,
melegit6) kell viselnitik, nem viselhetnek karérat, gy(irtit, nyaklancot, 16gé fiilbevalét. A
hosszabb hajt lanyok csak 6sszekétott hajjal tornazhatnak.

- A felmentett tanulé a testneveld tanar altal kijelolt helyen tartézkodik az ora teljes
idotartama alatt, amennyiben ezt nem tartja be, igazolatlan 6rat kap.

- Az dllandé felmentett, a részlegesen felmentett, a gydgytorndra utalt tanuldk
szeptember végéig felmentésiikrél a szakorvosi igazolast atadjék a testneveld tandrnak.
a sziilok gyermekiik felmentésérdl kérelmet kiildenek be a KRETA e-iigyintézés
moduljaba

- Esetenkénti felmentést a testneveld tanar adhat sziildi irasbeli kérésre vagy
szakorvos javaslata alapjan.

- Becsongetésig az 6ltézoben fegyelmezetten viselkedve varjdk a tanart. Az 6ltoz6t
elhagyva lekapcsoljak a villanyokat.

- Az 6lt6z6ben hagyott pénz és értéktargyakért az iskola dolgozdi feleldsséget nem
vallalnak.

- Az 0lt6z6k €s zuhanyozok rendjéért és tisztasagaért a tanuldk feleldsek.

- A tanuléknak ismerniiik és be kell tartaniuk a balesetvédelmi, munkavédelmi
el6éirasokat.

- Baleset esetén, a tanulé azonnal jelezze sériilését testneveldjének.

2.5.4 A kémia szaktanterem és szertarak hasznalata és rendje
- A kisérletek soran hasznalt eszkozok, berendezések és vegyszerek fokozottan
vesz€lyesek lehetnek, ezért a tanterem hasznalatara vonatkozo el6irasokat szigortian
be kell tartani.
- Az clore kikészitett kisérleti eszkozokhoz, berendezésekhez, modellekhez,
tablokhoz, térképekhez — munka- baleset- és vagyonvédelmi okokbol — nem nytlhat
a tanuld, csak ha tanara ezt kéri tole.

- A szertarba csak a szaktanar engedély
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ével lehet belépni! Az eszk6zok szétosztasat €s a kisérletek elokészitését a szaktanar
€s a szertarosok végzik.

A szertarakat mindig zarva kell tartani.

2.5.5 Konyvtar hasznalati rendje

Az iskola tanuldit megilletik az alapszolgaltatasok. Igénybevétele dijtalan.

A konyvtarat a tanulok nyitva tartasi idoben a kényvtarostanar feliigyelete mellett
latogathatjak.

A konyvtarhasznalati szabalyok az iskola valamennyi tanuldjara nézve kotelezdek.
Az iskolabol tavozd tanuldk esetében a tanuldi jogviszony megsziinésének
idépontjaig a kolcsonzott konyveket és egyéb dokumentumokat vissza kell
szolgaltatni.

Az elveszett, vagy rongalastol konyvtari hasznalatra alkalmatlanna valt
dokumentumot az olvas6é koteles egy kifogastalan példannyal vagy a konyvtar
szamara mas miivel pétolni.

Az ingyen tankonyvre jogosult tanuldk a tanév soran hasznilt tankdnyveket és
segédeszkozoket (atlasz, feladatgyijtemény) szeptemberben kikolesonzik, és a tanév
végén junius 15-ig ezeket a kényvtarba visszakiildik.

A tanulé, illetve a kiskori tanulé sziiloje koteles a kolcsonzétt tankonyv

elvesztésébol, megrongaldsabol szdrmazo kart megtériteni.

2.5.6 Ebédlo hasznalati rendje

Az étkezést igénybe vevo tanulok minden nap 12.00 -t6l 14.30 6rdig ebédelhetnek a
szamukra kijelolt csoportban €s helyen , pedagégus , pedagogiai asszisztens
felugyelete mellett .

A tanulok a kabétokat az elétérben a fogason, a taskakat az alatt, rendezetten
helyezhetik el.

Etkezés elott kotelezd a kézmosas -Az ebédldben onkiszolgalds van, a tanulok
tiirelmesen alljanak sorban €s udvariasan viselkedjenek. & Az étkezés befejezése
utdn a tanyérokat, evoeszkozoket a kijelslt helyen adjak be. Mindenkinek be kell
tartani a kulturalt étkezés szabalyait, vigyazni kell az asztal és az étkez0 tisztasagara,

rendjére.
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2.5.7 Az aula és a folyosoé hasznalati rendje

Az épiiletbe valé belépéskor kotelezd a labtorlé hasznilata. Az auldban és a
folyosokon szaladgdlni, 16kd6sddni, hangoskodni tilos!

Tilos oly médon viselkedni, hogy az veszélyeztesse sajat és masok testi épségét!
Sziinetekben a folyosoén vald kozlekedéskor lehetoség szerint a jobbra tartast kell
figyelembe venni (a menetirany szerinti jobb oldalon kell haladni). Az emeleti
folyosé auldra néz6 szakaszat és az emeletre vezetd lépcsot csak kozlekedésre
szabad hasznalni, ott megallni, kihajolni tilos!

Az alagsori €s a tornatermi lépcsohazat csak tanari kisérettel hasznalhatja a tanuld.

A liftet, csak felndttek és az foigazgatdi engedéllyel rendelkezd tanulok
hasznalhatjak.

2.5.8.Az udvar hasznalati rendje

Az udvaron a tanulok csak pedagogus feliigyelettel tartozkodhatnak.

A tanul6 az udvaron valé tartozkodasa kézben nem veszélyeztetheti sem maga, sem
masok testi épségét, egészségét! Az udvaron ételt, italt fogyasztani nem szabad! .

Az udvari eszkozoket €és jatékokat csak rendeltetésszerlien, a balesetvédelmi
szabalyok betartdsdval lehet haszndlni. Hasznélat utdn annak kell visszavinni, aki

kivitte.

2.5.9 Berendezések és felszerelések hasznalata

A szaktantermek felszerelési targyainak hasznalata - oktatastechnikai eszkozok,
elektronikus berendezeések, muvészeti iskolai berendezések, eszkdzok stb. - csak
rendeltetésszerlien, a haszndlati utasitas betartdsaval engedélyezett.

Az intézményi helyiségek berendezési targyait, felszerelési eszkozeit nem lehet
elvinni abbol a terembél, amelynek leltaraba tartoznak!

Eszkozok, berendezési targyak mas terembe vald atvitele: indokolt esetben révid
idére (max. 1 nap) lehetséges; szemléltetd eszkozok, audiovizudlis eszkdzdk a
leltarfelelés engedélyével, székek és padok a terem felel6sének engedélyével, de a

targyakat eredeti helyiikre annak kell visszavinni, aki azokat elhozta.
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2.6. Elektronikus napléhoz valo sziiléi hozzaférés modja

— Az iskolaban hasznalt elektronikus naplo adataiba a sziilé az iskolai honlap online
feliiletén az iskola altal — sziil6i jogon — biztositott jelszd hasznalatdval beletekinthet,
tovabba a napld szervezeti és mukodési szabalyzatban meghatirozott modon
hitelesitett papiralapi mdsolatat is megtekintheti az iskola tanari helyiségében az
osztalyfénokkel megbeszélt idépontban, illetve a fogadooran. Az iskola irasbeli
tajékoztatasi kotelezettségeinek egy részét is az elektronikus naplon keresztiil
teljesiti. Az osztalyfondk a digitalis naplé Gtjan tajékoztatja a sziiloket a fogadoorak,
a sziildi értekezletek idépontjardl és mas fontos eseményekrdl legalabb 6t nappal az

esemény elott.

— Az Elektronikus naplé hasznalati rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza

3. TANULOKKAL OSSZEFUGGO SZABALYOK

3.1. Tanulo jogai és kotelességei

A tanulénak joga, hogy

képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon, képességeit figyelembe véve tovébbtanuljon, tovabba alapfoku
miivészetoktatasban vegyen részt tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,

a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges komyezetben neveljék és
oktassak, iskolai tanulméanyi rendjét pihenéid6, szabadid6, testmozgis beépitésével,
sportolasi, €tkezési lehetdség biztositdsaval életkoranak és fejlettségének megfelelden
alakitsék ki,

részére az iskola egész pedagodgiai programjaban és tevékenységében a nevelésoktatas
soran a tajékoztatds nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldali modon
torténjék,

jelentkezés alapjan egyhazi jogi személy altal szervezett hit- és erkolcstan oktatasban
vegyen részt,

személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatisahoz vald
jogét, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valo
jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa,

E joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak
€rvényesitésében, tovabbd nem veszélyeztetheti a sajat €s tarsai, a nevelési-oktatési
intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a miivel6déshez valo jog
érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat

allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatdsban — kiilonleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatdsban — részesiiljon, és életkoratol fliggetleniil a
pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,az oktatési jogok biztosahoz
forduljon,
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csaladja anyagi helyzetétdl fiiggben, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben
kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatisban részesiiljon,
tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e térvényben meghatarozott, a
gyermekeket, tanulokat terheld koltségek megfizetése aldl, vagy engedélyt kapjon a
fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre,

az els6tol a nyolcadik évfolyamig szdmara a tankdnyvek téritésmentesen alljanak
rendelkezésre.

A tanulé joga kiiléndsen, hogy

valasszon a pedagogiai program keretei kozott a valaszthatd tantargyak, foglalkozasok,
tovabba pedagdgusok koziil,

igénybe vegye az iskoldban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola 1étesitményeit és az
iskolai , konyvtari szolgaltatast,

rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon,

hozzijusson a jogai gyakorlasdhoz sziikséges informaciokhoz, tdjékoztassik a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

részt vegyen a didkkor6k munkdjaban, ¢és kezdeményezze azok létrehozasat, tagja legyen
iskolai, miivel6dési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek,

az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az 6t neveld és oktatdé pedagogus munkajarol, az iskola,miik6désérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrol, valamint e kérben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola vezetbihez, pedagdgusaihoz, az
iskolaszékhez, a didkonkormanyzathoz, és arra legkésébb a megkereséstdl szamitott
tizenot napon beliil — az iskolaszéktdl a tizenotodik napot kdvetd elsod iilésen — érdemi
valaszt kapjon,

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzetiségi Onazonossagit tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorldsa nem iitkodzik
jogszabélyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a trsai tanulashoz val6
joganak gyakorlasat,

Jjogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanul6i jogviszonyt létesitsen,

jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

személyesen vagy képviseldi tjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen
az érdekeit érintd dontések meghozataldban,

kérje a foglalkozasokon valo részvétel aloli felmentését,

kérelmére — jogszabalyban meghatdrozott eljaras szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt
adjon szamot tudasarol,

kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe,

valaszto €s valaszthat6 legyen a didkképviseletbe,

a didkdnkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba e torvényben
meghatédrozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat,

kérelmére, indokolt esetben szocidlis Gsztondijban, szocialis timogatasban részesiiljon,
amennyiben ilyen jellegli timogatasra a fedezet a kéltségvetésben rendelkezésre all.

A tanul6 jogainak gyakorldsa soran nem sértheti tarsai és a kdzosség jogait.
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A tanulo kotelessége, hogy

részt vegyen a kotelezd és a valasztott, tovabba altalanos iskoldban a tizenhat oraig tartod
egyeb foglalkozasokon,

eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfeleléen — tanulmanyi kotelezettségének,

¢letkorahoz ¢és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagdhoz igazodva, pedagogus
feltigyelete, sziikség esetén irdnyitdsa mellett — a hazirendben meghatarozottak szerint —
kozremiikodjon sajat kornyezetének és az dltala alkalmazott eszkoézoknek a rendben
tartdsdban, a tanitasi orak, rendezvények el6készitésében, lezarasaban,

megtartsa az iskolai tanorai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei €s az iskolahoz
tartozoé terliletek hasznalati rendjét, a miivészeti képzés rendjét , az iskola szabalyzatainak
eloirasait,

Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészseégét, a sziilo hozzdjarulasa esetén részt vegyen
egészségligyi szlrbvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo
ismereteket,

haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdo pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha
sajat magat, tarsait, az iskola, alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd6 allapotot,
tevékenységet vagy balesetet észlelt,

megOrizze, tovabba az eldirdsoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatds soran
hasznalt eszkdzoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit,

az iskola vezet6i, pedagogusai, alkalmazottai, tanulétarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tantsitson irantuk, segitse raszorulo tanulétarsait,

megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.

3.2. Védo, ovo intézkedések

3.2.1. Az iskola &ltal elvart vislkedés szabalyai

Az iskola a hazirendben eddig megfogalmazottakon til az altalanosan elfogadott emberi

értekek képviseletét, megvalositasat varja el a tanuloktol, igy elsdsorban:

a tanulotarsak €s a felnottek tiszteletét, megbecsiilését

- szeretetteljes, békés egyiittélést és egylittdolgozast

- az alapvet6 udvariassagi szabalyok betartasat

- empatiat, masok feltétel nélkiili segitését, timogatasat

- erkolcsos magatartast, viselkedést, a megjelenésben mértéktartast,
- akornyezet rendjének megtartasat, megbecsiilését

- aziskola jo hirének Gregbitését, megdrzesét

- a felsoroltak érvényesitését a k6zosségi oldalak hasznalata soran is
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3.2.2.Védo, o6vo eldirasok, amelyeket a tanulok egészsége, testi €psége védelmében az

iskolaban valo tartézkodas soran meg kell tartani

A legfontosabb rendszabalyok e korben a kovetkezok:

323,

A tanulokkal az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, a
foglalkozasokkal egyiitt jar6 veszélyforrdsokat, az elvart ¢és tilos
magatartasformakat a szorgalmi id6é megkezdésekor, valamint sziikség esetén (pl.
osztalykirandulas) életkoruknak és fejlettségi szintjitkknek megfeleléen ismertetni
kell. Az ismertetés tényét a haladasi napléban kell dokumentalni.

Azokndl a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak
(technika, testnevelés, fizika, kémia, szamitastechnika), a pedagogus koteles az elsé
tandérdban a tanulokat tajékoztatni a szaktargy sajatossagaibol addédo
veszélyhelyzetekrol és azok megeldzési maodjarol.

A menekiilési tervet és a rendkivili esemény eléfordulasakor a teenddket a
veszélyhelyzeti cselekvési terv tartalmazza.

Az iskola terilletén és kozvetlen komyékén, illetve a szervezett tanoran kiviili
foglalkozasokon tudatmddositdé szereket, alkoholt fogyasztani, valamint
dohanyozni szigoruan tilos.

A tanulokat érintd rendszeres egészségligyi felligyelet ¢és ellatas formai,

megszervezesiikkel kapcsolatos eljaras:

Az iskolaorvossal és az iskolai védondvel a rendszeres kapcsolattartas — az SZMSZ-
ben foglaltak alapjan — az iskolavezetés feladata.

Az iskolaban a rendszeres egészségiigyi feliigyeletet az iskolaorvos és a védond
biztositja. Feladatuk a szlirOvizsgalatok, orvosi vizsgalatok (suly-, magassag- €s
vérnyomasmérés, latas-, hallds- és ortopédiai vizsgdlat), oltasok elokészitése,
valamint preventiv jellegli el6adasok megszervezése kilonbozé korcsoportok
szamara.

A tanulok részvétele a vizsgalatokon kotelezo.

A vizsgélatokrdl elozetesen és az azok soran felmeriilé problémakrol a sziilék
értesitést kapnak.

A tanulok csoportos fogdszati sziirOvizsgalata és kezelése a teriiletileg illetékes
fogaszati rendeldben évente, szorgalmi (tanitdsi) idoben torténik. A szlirévizsgalaton
valo részvételt, valamint annak ideje alatt a tanuldk feliigyeletét a nevelési-oktatési
intézmény biztositja.

A szakorvosi vélemény figyelembevételével az iskolaorvos a tanulokat

gyogytestnevelés foglalkozasokra utalhatja, amelyeken a részvétel kotelezo.
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3.2.4.Baleset-megel6zési eldirasok, baleset esetén teend6 intézkedések

Minden tanév alakuld neveldtestiileti iilésén a pedagogusokkal, elsé tanitasi nap
osztalyfonoki foglalkozdsain a tanulokkal ismertetni kell az iskolai baleset- és
tlizvédelem legfontosabb szabalyait.

Az iskola teriiletén mindenki koteles gy viselkedni, dolgozni és kdrnyezetét
kialakitani, hogy senkit ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon
balesetet.

Minden tanulénak biztositani kell a sziinetekben valé mozgasi lehetséget.

Az 6lt6zékbe a tanulok csak az el6z6 osztaly tavozasa utan mehetnek be. A balesetek
elkeriilése érdekében az épiiletben szaladgalni, balesetveszélyes jatékokat (labdazas,
ugrokotelezés, gordeszkazas stb.) jatszani, az udvaron a keritésre, fara és a
sporteszkozokre maszni tilos.

Az iskolaban a jobbkéz szabaly szerint kell kézlekedni.

Elektromos eszkozoket a tanulok csak pedagogus vagy mas iskolai alkalmazott
engedélyével és feliigyeletével hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérhet6 pedagogusnak.

A sériiltet megfelel6 ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi
rendeldbe kell kisérni vagy mentét hivni.

A sériilés  koriilményeirdl, a sériilt ellatdsarol az osztalyféoncknek vagy
akadalyoztatasa esetén mas érintett pedagégusnak a sziil6t tajékoztatni kell.

A tanuldbaleset tényét, koriilményeit jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen
jegyzdkonyvben kell rogziteni.

3.2.5 Jarvanyiigyi intézkedések és eléirasok, maszk hasznalat szabalya — elrendelés esetén

Az intézmény latogatasa, beléptetés

Az intézményt kizardlag egészséges, tlinetmentes tanulo, felnétt latogathatja.

Az a gyermek vagy dolgozo, aki barmilyen betegség miatt otthon maradt , a haziorvos,
a kezel6orvos igazoldsaval vagy korhazi zarojelentéssel johet Gjra az intézménybe.
Hat6sagi karantén esetén a jarvanyligyi hatosag altal kiadott , a jarvanyiigyi

megfigyelés feloldé hatarozatat sziikkséges bemutatni.
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Sziil6, kisérd nem léphet be az iskolaba , csak az foigazgatd elozetes engedélyével,
illetve kifejezetten a sziilok részére szervezett program céljabol. Indokolt esetben az
intézménybe kiils6s latogaté csak szabalyosan maszkban jéhet be, vagyis nem az
allon, az orr alatt — meg egyéb helyeken — viselve azt.

Az ligyintézés telefonon, emailben vagy egyedi esetekben a bejaratnal az aulaban
torténhet .

A sziilok gyermekeikre az intézményen kivill varakozhatnak, lehetéleg keriilve a
csoportosulast.

Belépés csak a két fobejarati ajton keresztiil, ahol mérjiik a homérséklet €s lehetdség
van  kézfert6tlenitésre. Amennyiben lazas , beteg tanulot talalunk, azonnal
elkiilonitjiik €s a sztilovel felvessziik a kapcsolatot.

A belépéskor a didkok nem csoportosulhatnak a bejaratok eldtt, az auldban , és a

lehetd legroévidebb ttvonalon és a leggyorsabban kell megkozeliteniiik tantermeiket.

Oktatas Lehetoségeinkhez mérten gondoskodunk az optimélis védoétavolsag betartasara,

betartatasara.

Ideiglenesen 40 perces tanitasi oOrdkat tartunk , a sziineteket atalakitjuk, hogy
kiilonbozo idopontban lehessenek a tanuldk a folyoson, a szabad levegon.
A kozosségi tereken a maszk hasznalata kotelezo.
A tanitasi 6rakon , foglalkozasokon a maszk viselése lehetséges, de nem kételezo.
A tantermi oktatds kereteit a lehetéségekhez mérten  osztalyokhoz rendeljiik,
lecsokkentjiik a vandorlast. A szaktantermekben megtartott 6rdkra szigoru higiénias
szabalyok vonatkoznak , a csoportok véltasakor fert6tlenitik azokat.
Az étkezés egymastdl elkiilonitve , szigori higiéniai szabalyok és a megfeleld
védotavolsag betartasa mellett folyik. Az ebédlot a csoportok véltasakor fertétlenitik.
A hagyomanyosan szervezett programjainkat atcsoportositjuk, minimalizaljuk , online
megoldasokat keresiink.
Kozos sziiloi értekezletet a jarvanyligyi eldirasok betartdsdval csak az Uj
osztalyfonokok esetében tartunk. A tobbi osztaly esetében csak az online , irdsos
megoldas engedélyezett.
Az intézményben a tantermen kiviili digitalis munkarend elrendelésérdl, a rendkiviili
sziinetrél az Oktatasi Hivatal dont.
A tanulok a tantermen kiviili, digitalis munkarend elrendelését kovetd naptol az iskolat
oktatasi célbol nem latogathatjak.
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e A sziilok tAmogatasa érdekében a gyermekfeliigyeletet megszervezziik.

e Az online oktatas a KRETA rendszeren, az osztalyok google classroom-jain keresztiil
torténik, illetve egyedi esetekben papir alapon kapjak meg a tanuldk a feladataikat.

e Intézményiink vonatkozasaban az 4ltalunk kialakitott és mikodtetetett kommunikacios
csatornakon keresztiil adunk tajékoztatast : intézményi honlap, iskoldink facebook

oldalai , az osztalyfénokok altal miikodtetett feliiletek , KRETA — feliilet iizenetei.

3.2.6. A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellatdo személy és elérhetoségének
meghatdrozasa, kozzététele

e A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az iskolaban az foigazgaté altal e
feladatokkal megbizott pedagogus latja el, aki elozetes megbeszélés alapjan mind a
sziilok, mind a tanulok rendelkezésére all.

e A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus elérhetdségét,
fogad6orajat az iskola informacios csatornain (tanari hirdetéfal, faligjsag,honlap )
megfelelé6 moédon nyilvanossagra kell hozni.

e Sziikség esetén, hatas- ¢és feladatkorébe tartozo esetekben az iskolai pszichologus, a
fejlesztépedagogus, a gyodgypedagodgus (konduktor) és a logopédus is bekapcsolodik
a problémak megoldasaba.

3.2.7 Iskolai szocialis munkas feladatot ellato személy és elérhet6ségének meghatarozasa,

kozzététele

e Intézménylinkben iskolai szocidlis segitd dolgozik , aki a gyermek

veszélyeztetettségének megeldzése érdekében a szocidlis segité munka eszkozeivel
tamogatast nydjt a koéznevelési intézménybe jardé gyermeknek, a gyermek
csaladjanak és a kéznevelési intézmény pedagdgusainak.

e LEgyéni, csoportos és kozosségi szocidlis munkat végez, valamint gyermek- és
ifjusagvédelmi feladatokat 14t el.

e Ennck keretében segiti a gyermeket a koranak megfelel6 nevelésbe és oktatasba valo
beilleszkedéséhez, valamint tanulmanyi kotelezettségei teljesitéséhez sziikséges
kompetenciai fejlesztésében, a gyermek tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitését
akadalyozo tényezok észlelését €s feltarasat, a gyermek csaladjat a gyermek 6vodai
¢s iskolai életét érinté kérdésekben, valamint nevelési problémak esetén a gyermeket
és a csaladot a kozottik lévé konfliktus feloldasaban, prevencids eszkozok

alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének Kkisziirését és a jelzérendszer

mitkodését.
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Elérhetoségét, fogaddorajat az iskola informdaciés csatorndin (tanari hirdetéfal,

falitjsag, honlap ) megfeleld médon hozzuk nyilvdnossagra.

3.3. Pedagdgiai programhoz kapcsolddé iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuléi

magatartas szabalyai

Az iskoléan kiviili, az iskola éltal szervezett programokon is érvényesek a Hazirend
eloirasai.

A programokon a tanuloknak a kulturdlt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell
részt venniiik.

A nevelokkel megbeszélt szabalyokat a résztvevd didkoknak kotelezd betartaniuk,
annak elmulasztidsa vagy megszegése esetén a kotelességszegd tanuld fegyelmezd
intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesithets, valamint a programbol
kizarhato.

Valamennyi tanuléra nézve elvart, hogy az iskolan kiviili rendezvényeken fogadjon
szOt az Ot kiséré felnétteknek, tartsa be a kozlekedési szabalyokat, alkalomhoz és
helyhez il16 ruhazatot és felszerelést hasznaljon, felszerelését, ruhazatat tartsa rendben.
Az iskolén kiviili rendezvény helyszinérél a csoportot csak a feliigyeld pedagdgus
engedélyével lehet elhagyni.

Maganjellegli programokon, rendezvényeken, illetve virtualis kozosségi tereken tilos
az iskola nevének, szimbolumainak illetéktelen hasznalata. Az iskola j6 hirének
veszélyeztetése, rontasa silyos fegyelmi vétség, mely fegyelmi eljarast vonhat maga
utan.

Az intézmény teriletére, illetve az iskola altal az intézményen kiviil szervezett
foglalkozdsokra, rendezvényckre tilos behozni, illetve oda elvinni minden olyan
targyat €s anyagot, amelyek veszélyesek lehetnek az életre, egészségre és testi
épségre, alkalmasak a koznyugalom vagy a kozerkélcs megsértésére. A tilalmazott
targyat vagy anyagot a tanul6tol el kell venni és a térvényes képviselének kell atadni,
amennyiben annak birtoklasa is jogszabélyba iitkozik, azt részére visszaadni nem

lehet.
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3.4. Téritési dijakkal kapcsolatos szabalyozas

3.4.1. Etkezés

e A gyermek, tanulé a nevelési-oktatdsi intézményben igénybe vett étkezésért a
jogszabalyban meghatarozottak szerint téritési dijat fizet.

o Az étkezési téritési dijakkal kapcsolatos dontésekrél, téritési dijak befizetésének
modjarol, idejérél a Miskolci Kozintézményeket Miikodtetd Kozpont ad tajékoztatast
az intézménynek, melyet a szokasos csatornakon tovabbitunk a sziiloknek.

e Ha a gyermek megbetegszik, vagy mas ok miatt az iskolabol tavol van, az étkezést a
megadott telefonon vagy emailben lehet lemondani (a kovetkezd naptol) legkésobb 8
oraig.

e Ajanlatos elore jelezni azt is, hogy elorelathatélag hany napig lesz tavol a gyermek.
Ha a tavollét idotartamat elére nem tisztazta a sziild, akkor ugyancsak be kell jelenteni

azt a tényt, hogy a tanuld hosszabb tavollét utdn ismét jar iskolaba, és étkezést kér.

3.4.2 Mivészeti téritési dijak megfizetésének szabalyai
A mivészetoktatassal kapcsolatos téritési és tandijak mértékérdl és az esetleges
kedvezményekrdl tanévenként — a fenntartoval vald egyeztetést kovetéen — az iskola az
adott és elfogadott szabélyzat alapjan jar el. Az errdl szolo tdjékoztatdst a tanév

megkezdésekor az iskola a honlapjan is kozzéteszi.

3.43 A tanuld altal eldallitott termék, dolog, alkotds vagyoni jogara vonatkozo dijazas
szabalyai)
e A tanulé altal tanari segitséggel, iranyitassal készitett szellemi termékek
(publikacid, informatikai anyag, stb.) 1 példanya elhelyezésre keriil az iskola irattéraba,
amelyet a forras megjelolésével az iskola szabadon felhasznalhat.
e A tanuldk a tanitasi rakon, a szabadidds tevékenység ideje alatt eléallitott alkotasai
vagyoni jogara az iskola nem tart igényt. Az ilyen alkotdsokat folyamatosan vagy
legkésobb a tanév végén hazaviszik a tanulok. Az alkotasokat a tanuld szébeli

hozzajarulasaval, nevének feltiintetésével dekoralas céljara felhasznalhatjuk, és a tanuloi

jogviszony megsziinése utan kérelmére visszaadjuk.
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3.5. Szocialis 6sztondij, szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasénak elve

rrrrrr

e A tanulok részére biztositott szocidlis dsztondijak, illetve tdmogatasok odaitélésérdl —
amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermekvédelmi felelés és az osztalyfonok
véleményének kikérése utan a neveldtestiilet dont.

e A szocialis 6szténdijak, illetve timogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola
jogosult — elényt élvez az a tanuld, aki hatranyos helyzetii, akinek egyik vagy mindkét
sziiloje munkanélkiili, akit az egyik sziilo egyediil nevel, akinél a csalad egy fére jutd
havi jévedelme nem éri el a mindenkori minimalbér 50 szazalékat, illetve aki 4llami
gondozott.

3.6. Tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai
3.6.1 Az iskolai tankonyvellatas keretében kell biztositani, hogy az iskolaban alkalmazott
tankonyvek az egész tanitasi év soran az iskola tanuldi részére ingyenesen rendelkezésre
alljanak.
3.6.2 A tanuldk a tankdnyveket tanév elején az iskolai konyvtarbol kapjak meg ingyenesen,
atvételi elismervény ellenében egy tanévre, szeptembertdl juniusig tart6 idészakra.
3.6.3 Az 1. és 2. évfolyam tankdnyveit nem kell visszaszolgaltatni.
A tobb tanéven keresztiil hasznalt ingyenes tankdnyveket, taneszkozoket az iskola annak a
tanévnek a végéig biztositja a tanulék szaméra, ameddig a tanulénak tanulményai soran
szilksége van rd. A tanulok az iskolatdl kapott ingyenes tankdnyv hasznalatira addig
jogosultak, ameddig a tanuléi jogviszonyuk iskoldnkban fenndll. A tanuldi jogviszony
megsziinésekor az ingyenesen kapott tankdnyveket vissza kell adni az iskola kényvtardba.
3.6.4 Az iskolatdl ingyenesen kapott tankdnyv elvesztésével, megrongalasaval okozott kart
a sziilének az iskola részére meg kell tériteni. A tankdnyv elvesztése esetén a sziild koteles
az elveszett tankonyv helyett ujat beszerezni.A tanulénak felréhaté ok miatt megrongalodott
tankdnyvet a sziilé koteles masik tankdnyv beszerzésével potolni.

Nem kell megtériteni a rendeltetésszert hasznalatbol szarmazo értékcsokkenést.

3.7. Tantargyvalasztas szabalyai
— Az iskola a tanulok szdmara a Pedagodgiai Programban meghatarozott valaszthatod
(nem kotelez6) tantargyak tanulasat biztositja.
— Az iskola fOigazgatéjaje minden tanév aprilisaban az osztalyfonokok
kozremikodésével sziiloi értekezleteken, illetve osztalyfonoki Ordkon értesiti a

sziiloket és a tanuldkat a kovetkezo tanévben valaszthato tantargyakrol.
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— A sziil6 minden év majus 20-ig irdsban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos
dontését az osztalyfonoknek.

— A tanul6 sziilgje eddig az id6pontig jelzi, hogy a kévetkezd tanévtdl az egyhazi jogi
személy éltal megszervezett hit- és erkdlestan vagy a kotelezé etika oran kivan részt
venni a vonatkozo jogszabalyok szerint.

— A szill az adott tanév kezdetéig az foigazgaté engedélyével irdsban mddosithatja a

tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését.

3.8. Tanuld tavolmaradéasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozé eldirasok

3.8.1 A tanulé hidnyzésat, illetve késését a tanitasi Orakrol, valamint az egyéb
foglalkozasokrol igazolni kell.

3.8.2 A sziil6 egy tanév folyaman gyermekének tiz nap hianyzdsat igazolhatja- ebbe
beletartozik a nyolcadik évfolyamon a kozépiskolak éltal rendezett 6szi nyilt napokon valo
részvétel — egyeztetve az osztalyfonokkel.

3.8.3 Enné€l hosszabb id6tartamt hidnyzasra engedélyt — indokolt esetben — az iskola
féigazgatoja adhat.

3.8.4 A tanul6 a sziil6 elézetes engedély kérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol
az iskolatdl. A sziil6 ilyen esetben is koteles a lehetd leghamarabb bejelenteni a mulasztas
okat az osztalyfonoknek.

3.8.5 A mulaszto tanuld iskolaba jovetelének elsé napjan, de legkésobb — az el6bb megjeldlt
id6ponttdl szamitott — harom tanitasi napon beliil igazolhatja mulasztasat.

3.8.6 Mulasztas esetén az igazolast az e- Kréta feliileten kell feltdlteni vagy az
osztalyfénoknek kell bemutatni.

3.8.7 A tanul6 o6rai, egyéb foglalkozasai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridé
alatt nem igazolja tdvolmaradasat. Utolagos igazolas nem fogadhato el.

3.8.8 A tanulé mulasztasa igazolt, ha

- tdvolmaradasat orvosi igazolassal vagy koérhazi zardjelentéssel igazolja;
- hatosagi intézkedésre, allampolgari kotelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és ezt
igazolja;
- elozetesen engedélyt kapott a tdvolmaradasra az féigazgatotoltol,
- az sziil6i igazolas (a tanévben engedélyezett Gsszesen 10 nap).
Ha a tanorardl valé tavolmaradés az iskola vagy az osztalykozosség érdekeit szolgélja, akkor

a mulasztast az iskola igazoltnak tekinti.
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3.8.9 Szaktanar csak sajat orajarol, foglalkozasardl, szakmai pedagdgiai indokkal vagy az
iskolak6zosség érdekében engedheti el a tanuldt, az foigazgatd, tagintézmény igazgatd
beleegyezésével.

3.8.10. Ha a tanuld az iskolaban lesz rosszul, a titkarsdgon kell jelentkeznie. Amennyiben
sziikséges az orvosi ellatasa, vagy otthoni pihenése a sziilot telefonon értesitjiik. Indokolt
esetben a gyermeket sziiloi feliigyelettel az fdigazgatd, tagintézmény igazgatd
beleegyezésével elengedjiik. Ebben az esetben az iskola igazolja a hianyzast.

3.8.11 A tanuld o6rai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eloirt hataridé alatt nem igazolja
tavolmaradasat.

3.8.12. A mulaszto tanulo kételes a tanulmanyi elmaradast pétolni. 1 tantargyi ora hianyzas
utan a masodik Orara, 2-3 ora hidnyzas utan egy hét idotartam alatt, egyéb esetben a tanarral
megbeszélt idopontra kell a lemaradast potolni.

3.8.13 A varhaté tavolmaradasra valo kikéroket (sportegyesiilet, kiilféldi utazas, stb.)
fiiggetleniil az utazas idotartamatdl az utazas el6tt be kell bemutatni az féigazgaténaknek.
Kikérot csak sziiloi alairassal ellatas utan engedélyezi az féigazgato.

3.8.14 Ha a tanul6 az ora, egyéb foglalkozas megkezdése utan érkezik, késonek szamit.
Amennyiben a tanulé elkésik a tanitasi orarol, egyéb foglalkozasrol, akkor az oOrat,
foglalkozast tartdo neveld a késés tényét, idejét, valamint azt, hogy az igazoltnak vagy
igazolatlannak mindsiil, az e- naploba vagy az egyéb foglalkozasi naploba bejegyzi.

T6bb igazolatlan késés esetén a késések idejét ossze kell adni, és amennyiben az eléri a
egyeb foglalkozasrdl torténd igazolatlan hianyzasnak minostil.

3.8.15 Mentesiil a tanulé a tandran valé részvétel aldl, mulasztott 6rdi nem szamitanak
hianyzasnak azon a napon, amikor tanulmanyi- és sportversenyen vesz részt, amelyeken az
iskolat képviseli. Ebben az esetben nem kell a tanuldt hianyzoként regisztralni.

3.8.16 A tanulasi nehézségekkel kiizdo és a SNI tanuld felzarkoztatasat segitod
fejleszt6/rehabilitacios  foglalkozason valo rendszeres hidnyzdsat a fejlesztd- €s
gyogypedagogusok jelzik az iskolavezetés, az érintett pedagégusok valamint a sziilé
szamédra. A szakvélemény megujitasakor a tanuld fejlesztésben valé érdektelenségét a
szakvéleményt kiallité intézmény felé jelezziik.

3.8.17 A mulasztasokra vonatkoz6 szabélyok azokra az iskolai szervezésii rendezvényekre is
vonatkoznak, amelyeken a tanulok részvétele kotelezo.

3.8.18 Az igazolatlan mulasztas fegyelmi vétség.
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3.8.19 Az igazolatlan mulasztasr6l az iskola a kovetkezd modon tajékoztatia a

gondviseloket:

1 igazolatlan 6rarél az iskola irasban értesiti a gondviselot Az értesitésben felhivja a
sziild figyelmét az ismételt igazolatlan hidnyzas kovetkezményeire. [NKT 51 § (3)]
Az iskola értesiti az illetékes gyamhatosagot, ha a tanul igazolatlan hidnyzasa a 10
orat eléri, valamint a gyermekjoléti szolgalat is értesitést kap.

Ha tankoteles tanuld hianyzasa eléri a 30 6rat, akkor az iskola a sziil6é mellett értesiti
az altalanos szabalysértési hatdsdgot és a gyermekjoléti szolgalatot. A tanuld ellen
ebben az esetben szabalysértési eljaras indul.

Amennyiben a tankoteles tanuld igazolatlan hidnyzéasa eléri az 50 orat, akkor az
iskola az illetékes gyamhatosagot értesiti és a a gyamhatoség értesitésével egyidoben
az iskola kezdeményezi a csaladi potlék sziineteltetését a B-A-Z Megyei

Kormanyhivatl Csaladtdmogatési Osztalyanal?

3.8.20 Az igazolt és az igazolatlan hidnyzdsok Osszesitett Oraszamara vonatkozdan a

kovetkez6 szabalyok érvényesek:

ha egy tanévben meghaladjak a 250 orat,

egy adott tantargybol a tanitasi orak 30 szazalékat, és emiatt a tanulo teljesitménye
év kozben nem volt osztdlyozhatd, akkor a tanitasi év végén a tanuldé nem
minésithetd, és a vonatkozon jogszabalyok alapjan a nevelbtestiilet dont

osztalyozovizsgara vagy évismétlésre vald utasitasarol.

3.9. Tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje

A tanulmanyok alatti vizsgakat a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet el6irasaiban szerepld

szabalyok szerint szervezziik :

Iskolankban az alabbi tanulmanyok alattti vizsgakat szervezziik:

osztalyozovizsga
potlé vizsga
javitovizsga
kiilonbozeti vizsga

miivészeti alapvizsga €s zarovizsga

A vizsgak id6pontjat, helyét és kovetelményeit az érintett tanulok sziileivel: - osztalyozd és

poétlo

esetén

vizsga esetén a vizsgdk id6pontja eldtt legalabb egy honappal, -javitovizsga

a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor), majd a vizsga idopontja el6tt legalabb

egy honappal k6z6lni kell. A vizsgak idépontjat az féigazgato jelsli ki.
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3.9.1 Osztilyozé vizsga: a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megéllapitasahoz
osztalyozo vizsgat kell tennie, ha
- felmentették a tandrai foglalkozasokon valé részvétel alol,
- egyébi tanrend szerint tanuld
- engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben, illetve az eloirtnal rovidebb ido alatt tegyen eleget,
- a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51 §-anak (7) bekezdésében meghatarozott
id6nél tobbet (250 6ra) mulasztott és emiatt a teljesitménye a tanitasi év kézben nem volt
érdemjeggyel értékelheto.
- Ha a tanulé mulasztdsainak szama mar az elsd félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd,
félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.
- Az osztalyozo vizsgak a félévi és év végi jegyek lezarasat megelozo két hétben

keriilnek megszervezésre.

3.9.2 Javitovizsga: javitovizsgat tehet az a tanulo, aki - a tanév végeén elégtelen osztalyzatot
kapott egy vagy tobb tantargybol - az osztdlyozd vizsgérdl, kiilonbozeti vizsgarol
szamara felrohato okbol elkésik, tavol marad, vagy a vizsgarol engedély nélkiil tavozik.
- az osztalyozo vagy kiilonbozeti vizsgan elégtelen osztalyzatot kapott.

- A javitd vizsgdk a tanév rendje szerint augusztus 15-ét6l augusztus 31-éig
keriilnek lebonyolitasra.

Az osztalyozo-és javitovizsgardl igazolatlanul tdvol maradoé tanuld tanulményait az
osztaly megismétlésével koteles folytatni. Igazolt tavollét esetén az fdigazgatd

ujabb vizsgaidépontot jeldl ki.

3.9.3 Kiilonbozeti vizsga: kiilonbozeti vizsgat kell tennie annak a tanulonak, aki
— masik iskolabdl érkezik iskolankba és az éltala eddig tanultak, illetve az iskolank
helyi tantervében szerepl tananyag kozott tartalmi vagy tantargyi kiilonbség van

- masik iskolatipusbol érkezik

3.9.4 Miivészeti alapvizsgara az a tanuld bocsathatd, aki az alapfoki miivészetoktatasi

intézmény utolsé alapfoku évfolyamat sikeresen elvégezte, €s a vizsgéra jelentkezett.
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Miivészeti zarévizsgara az a tanuldé bocsathatd, aki az alapfoku miivészetoktatasi
intézmeény utolso tovabbképzo évfolyamat sikeresen elvégezte, és a vizsgara jelentkezett.
A miivészeti alapvizsga €s zarévizsga kovetelményeit, vizsgafeladatait — valamennyi vizsga
tantargy tekintetében — az alapfoku miivészetoktatas kévetelményei és tantervi programja
figyelembevételével kell meghatarozni.
A vizsgékkal kapcsolatos szabalyokat a pedagégiai programunk helyi tantervének vonatkozo
fejezete részletesen tartalmazza.
A vizsgak kovetelményeit az iskola helyi tantervében (a kerettantervben) szerepld
kovetelmények alapjan a munkakozosségek, illetve a szaktanarok allapitjak meg.
A tanulméanyok alatti vizsgdk nem nyilvanosak. A vizsgan a vizsgazo és a
vizsgabizottsag tagjai vannak jelen. A vizsgakrol jegyzokonyvet kell késziteni. A
vizsgajegyzokonyveket az iskolatitkdr az irattirba helyezi és gondoskodik az irattari

terv szerinti megorzésérol.

3.10. Osztilyozé vizsgara jelentkezés modja, hatdrideje
Osztalyozévizsgara intézménylinkben nem kell kiilon jelentkezni, ennek helyét és idépontjat
a fbigazgato hatdrozza meg. Az intézmény éves munkaterve tartalmazza ,a sziiloket,

tanulokat, az e-Krétan, intézményi honlapon és az osztalyfénokokon keresztiil értesiti.

3.11. Iskola felvételi kotelezettségével kapesolatos egyéb szabalyok (sorsolas)
A nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl szolo rendelet eléirasai alapjan iskolank
minden iskolankba jelentkez6 tanulot felvesz, aki a fenntart6 altal meghatarozott kotelezd
beiskoldzasi korzetben lakik.
Ha az iskola a felvételi kotelezettsége teljesitése utan tovabbi felvételi, atvételi kérelmeket is
teljesiteni tud, elészor a halmozottan hatranyos helyzetii tanulok kérelmét kell teljesiteni a
jogszabalyban foglalt aranyok figyelembevételével.
A tovibbi felvételi lehetoségrol szolo tajékoztatot 15 nappal a felvételi, atvételi kérelmek
benyujtasara rendelkezésre allo idészak elsd napja elétt az intézmény honlapjan
nyilvanossagra kell hozni.
A halmozottan hatrdnyos helyzet{i tanulok koziil elényben kell részesiteni azokat, akiknek a

lakohelye, ennek hidnyéban tartézkodasi helye az iskola feladatellatasi helyén talalhato.

28



A halmozottan hatranyos helyzet(i tanulok felvétele utdan a tovabbi felvételi kérelmek
clbiralasanal elényben kell részesiteni azokat a jelentkezdket, akiknek a lakéhelye, ennek
hianyaban tartézkodési helye az iskola feladatellatési helyével azonos telepiilésen talélhato.
Amennyiben az iskola — a megadott sorrend szerint — az ¢sszes felvételi kérelmet helyhidny
miatt nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozék kozott sorsolas utjan dont. A
sorsolésra a felvételi, atvételi kérelmet benyujtokat meg kell hivni.

A sorsolast az féigazgatd altal kijelolt harom fobél &llo bizottsdg végzi a sorsoldson

résztvevok jelenlétében. A sorsolasrol, annak eredményérél jegyzokonyvet kell vezetni.

3.12. Tanul6k véleménynyilvanitasanak, rendszeres t4jékoztatasanak rendje és formai

Az intézményben didkdnkormanyzat mikodik.
Az iskola didkonkormanyzata véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet az iskola
miikddésével kapcsolatos valamennyi, didkokat érintd kérdésben.
Az iskolai didkénkormanyzat jogositvanyait az iskolai diakénkormanyzat vezetosége, illetve
annak valasztott tisztségvisel6i érvényesitik.
A didkdnkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatat a diakénkormanyzat késziti el, és a
nevel6testiilet hagyja jova. Az iskolai didkonkormanyzat élén, annak szervezeti és mikodési
szabalyzatdban meghatérozottak szerint valasztott didkénkorméanyzati vezetd illetve az iskolai
didkbizottsag all.
Az iskolai didkdnkormanyzat munkéjat segit6 neveldket a didkénkormanyzat vezetdségének
javaslata alapjan — a neveldtestiilet egyetértésével — az féigazgaté bizza meg.
Az iskolai diakkozgytilést évente legalabb 2 alkalommal ssze kell hivni, melyen az iskola
féigazgatojanakjének vagy megbizottjanak a tanulokat tajékoztatnia kell az iskolai élet egészérdl,
az iskolai munkatervrél, a tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérsl, az iskolai
héazirendben meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatairdl. A didkkozgytilés dsszehivasaért
az féigazgato felelos.

A didkdnkormanyzat véleményét — a hatdlyos jogszabalyok szerint — be kell szerezni

e atanulok kozosségét érintd kérdésekben

a tanulok helyzetét elemzo, értékeld beszamolok elkészitéséhez
o tanuldi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez

e az egychb foglalkozés formainak meghatarozasahoz

e konyvtar mikodési rendjének kialakitasahoz

e azintézményi SZMSZ-ben meghatarozott iigyekben.
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3.13. Mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikaciés eszkoz tandrai és egyéb

foglalkozasokon val6 hasznélatanak szabalyai

A tanitasi nap folyamén a tanérdk, foglalkozasok ideje alatt a mobiltelefon és egyéb kép-
vagy hangrogzitésre alkalmas eszkéz vagy és az internet elérésre alkalmas okos eszkozdk
hasznalatdban korlatozott eszkdznek szamitanak, amelyek bevihetéek az intézménybe, de a
tanulé azt a tanitdsi nap kezdetén, a tanitasi orak megkezdése eldtt leadja a tanitasi nap
id6tartaméra és visszakapja a kovetkezok alapjan:

A leadas és a visszaadas szabalyai:

1-4 évfolyamon az elsd orét tarté nevelének adjak le a tanulok a telefonokat, okosérékat, az
utolso orat tart6 nevel6 vagy a napkézis neveld adja vissza. Térolés a tanteremben elzarva.
5-8. évfolyamon az els6 orat tarté nevelének adjak le a tanuldk, az utolsé érat tartd neveld
adja vissza. Térolasa az igazgatosagon elzarva.

Alapfoku mivészetoktatas : a miivészeti Orat tarté nevelének adjak le a tanulok az 6ra elején
¢s tole kapjak vissza az ordk végén. Tarolasa a miivészeti szaktantermekben elzarva.

Ett6] eltérni a kiilsé telephelyeken az dott inskola szabalyozasa alapjan lehet, egyeztetve a
hazirendeket.

Nem sziikséges leadni a mobiltelefont abban az esetben,ha

+ asziild azt irdsban kéri, mert gyermekének az egészségi allapota miatt sziilével vagy mas
személlyel a tanitdsi idoben idonként tartania kell a kapcsolatot.

* haa tanérat tart6 pedagogus a mobiltelefon hasznalatat pedagdgiai célbél engedélyezi a
tanuloknak a tanitdsi 6rdn ,ha ezt jelezte és erre a figazgat6tol vagy megbizottjatol engedélyt

kapott.

3.14. A tanul6i jogviszonybdl szdrmazo kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorlasdhoz

nem sziikséges dolgok bevitelének megtiltasa, korlatozasa, feltételei

A nevelési-oktatasi intézménybe nem vihet6 be
* Olyan szlr6- vagy vigoeszkoz, amelynek sziréhosszisaga vagy vagééle a 8 cm-t
meghaladja, tovabba a sziréhosszusag vagy a vagoél méretétél fliggetleniil a dobocsillag, a
rugoskés €s a sziré-, vagoeszkozt vagy testi sériilés okozasara alkalmas egyéb targy,
kilovo késziilék (kiilonosen: felajzott ij, szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya,

csuzli);
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a jellegzetesen iités céljara hasznalhato és az iités erejét, hatdsat noveld eszkoz (kiilondsen:
6lmosbot, boxer);

a lanccal vagy egy¢b hajlékony anyaggal 6sszekapesolt botok, nehezékek;

az olyan eszkdz, melybél a szem és a nyalkahartydk, illetve a borfeliilet ingerlésével
tamadasra képtelen 4llapotot el6idéz6 anyag permetezhet6 ki (gazspray);

az olyan eszkdéz, amely az utdnzas jellege és méretardnyos Kkivitelezése miatt
megtévesztésre alkalmas modon hasonlit a 16fegyverre (l6fegyverutanzat);

az olyan eszkdz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot
eloidézésére alkalmas (elektromos sokkold);

az olyan eszkoz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltdrésére szolgal
(kulondsen: dlkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miik6dé zarnyité szerkezetek).
pirotechnikai  eszk6zok, robbandanyag, léfegyver, tlizfegyver, kéziléfegyverhez,
vadaszlofegyverhez vagy sportléfegyverhez , a légfegyver, a gdz- és riasztofegyver, a
muzedlis fegyver, a festéklovo fegyver, a hatdstalanitott 16fegyver, a floberttsltény, a
gaztoltény, a riasztotoltény

kabitoszer birtoklasa, kabitoszer készitésének eldsegitése, kabitdszer eloallitasahoz
szilkséges anyag, 1Uj pszichoaktiv anyag, teljesitményfokozé szer, méreg, artalmas
kozfogyasztasi cikk , orvosi rendelvény nélkiili gyogyszer, alkoholtartalmu italt ,szexualis
terméket ,dohanyterméket, vizipipa

olyan jatékszoftver amely alkalmas a tizennyolcadik életéviiket be nem toltétt személyek

fizikai, szellemi, lelki vagy erkolcsi fejlodésének kedvezétlen befolyadsolasara.

Amennyiben arra utalé informécié meriil fel, hogy a tanul6 a birtokéaban tiltott targy van,
akkor a szabdly betartasat az a pedagdgus ,aki az értesitést kapta , jogosult ellenérizni .
Felszolitja a tanulét a targy ataddsara .Amennyiben a tanul6 a felszolitas ellenére a targyat
nem adja at , a pedagégus felszolitja a tanulot annak igazolasira, hogy a tiltott vagy
hasznalataban korlatozott targy nincs a birtok4ban.

Ha a tanulo tiltott targyat, vagy hasznalataban korldtozott targyat engedély nélkiil
birtokaban tartja a tanitds idotartama alatt, azt a tanul6tol a pedagégus atveszi. Az érintett
pedagogus a targyat az iskolatitkari iroddban helyezi el .

Amennyiben a tiltott targy birtoklasat jogszabély nem zarja ki akkor azt, ha a tanulo a 18.
€letévét betoltotte a tanuldénak vagy 18 év alatti tanuld esetében a sziilének kell atadni. Ha
kétséget kizdréan megallapithatd, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a

harmadik személynek kell visszaadni.
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3.15. Tanuldk jutalmazasanak clvei és formai
Azt a tanulét részesitjiik dicséretben, aki
— atanulmanyi munkéjat képességeihez mérten kiemelkedden végzi
— kitart6 szorgalmat, példamutaté kozosségi magatartast tanusit
— hozzajarul az iskola jo himevének megorzéséhez és noveléséhez
— eredményes kulturalis tevékenységet folytat
— kimagaslo sportteljesitményt nyuijt
— akozosség érdekében tartdsan sokat dolgozik, j6 szervezd és iranyitd
tevékenységet végez

A jutalmazas formai:

e szaktanari dicséret: Odaitélését a szaktanar hatdrozza meg. Kiemelkedd szaktargyi
teljesitményéért varosi és megyei tanulmdanyi versenyen valé részvételért, a rabizott és
onként véllalt feladat lelkiismeretes teljesitéséért, kiemelkedd tantargyi teljesitményért,
muvészet, sport teriileten varosi donté 1-6 helyezésért

o osztalyfonoki dicséret: Odaitélésérdl az osztalyfénok dént. Adhato példamutato
magatartasért, kiemelkedd k6zosségi munkaért, hazi versenyeken elért I-I11. helyezésért.

o féigazgatéi dicséret: Valamely tantargybdl teriileti, megyei versenyen elért I-IIL., 0rszagos
versenyen elért helyezésért, az iskola érdekében végzett kiemelkedé kozosségi munkaért,
valamint minden mds esetben, amikor a tanul6 kiemelked? telj esitmény nyujt.

¢ nevel6testiileti dicséret: Tébb versenyen elért jo helyezésért, egész tanévben nyujtott
kivalo tanulményi eredményért legalabb 3 fStantdrgybol tantargyi dicséret- ezt az

osztalyfonok a bizonyitvanyba és a tanulé térzslapjéra is bevezeti.

A jutalmak formai:
e oklevel: Kitiin6 tanulményi eredményért, a tanulmanyi, - miivészeti vagy sportversenyeken
elért kiemelked6 eredményért (megyei I-1II. helyezés, orszagos versenyen elért I-VI.
helyezés). DOK dicsérd oklevél — kiemelkedd kozosségi munkaért

e konyvjutalom: kimagaslé tanulményi, kulturalis, és sport eredményért, kitiing tanulmanyi
eredményért

o tantargyi dicséret: Valamely tantargyb6l a félév vagy a tanév soran elért kiemelkedd
eredményért, a naploba és az ellen6rzé kényvbe az osztdlyzat melletti ,»d”(dicséretes)
jellel, a félévi és év végi bizonyitvanyba szévegesen keriil rogzitésre.

A tanév végén adott oklevél- kényv- és egyéb jutalmakat a kitiintetett tanulok a tanévzard
linnepélyen az iskola k6zdssége eldtt vehetik at.
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»Akikre bliszkék vagyunk” tablora keriil a ballagas alkalmaval, odaitélésérdl a nevelétestiilet
dont.

~ orszagos tanulmaényi €s sportverseny dontéjének résztvevéje

- megyei tanulmanyi verseny 1. helyezettje

— regiondlis tanulmanyi verseny 1 helyezettje

— 8 éven keresztiil jeles vagy kitiing bizonyitvanyért és példamutaté
magatartasért

- levelezd tanulmanyi versenyen vett részt és orszagos nyilt donté 1-6
helyezettje.

Kivételes esetben ettél az iskola féigazgatoja, valamint a tantestiilet eltérhet.

Pattantyus Emlékplakett / Széchenyi Emléktoll
8 ¢éven keresztlll nyujtott kitind tanulményi eredményért és példamutaté magatartasért

adomanyozza a tantestiilet ballagaskor

Az év folyaman kapott dicséreteket dokumentélni kell az e- Krétéaban

Indokolt esetben a fenti fokozatoktél eltérhetiink a tantestiilet egyiittes véleménye alapjan.

3.16. Fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
Azt a tanulét, aki tanulményi kotelezettségét folyamatosan nem teljesiti,vagy a Hazirend
eléirasait megszegi,vagy igazolatlanul mulaszt ,vagy barmely médon art az iskola jO hirnevének,

biintetésben lehet részesiteni.

A fegyelmez6 intézkedések alkalmazésandl a fokozatossig elve érvényesiil, amelyt6l
indokolt esetben - a vétség stlyara valo tekintettel - el lehet témi.

Sulyos kotelezettségszegésnek mindsiil :
— agresszio, masik tanul6 megverése, bantalmazasa, megfélemlitése, zsarolasa
— tiltott trgyak intézménybe hozatala az egészségre artalmas szerek fogyasztasa
— szandékos karokozas

— aziskola nevelSinek, alkalmazottak emberi méltésaganak megsértése

Az iskolai biintetések formai

e  szobeli figyelmeztetés

e  szaktandri /ligyeletes nevel6i, napkozis neveldi/ irasbeli figyelmeztetés
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e  osztalyfonoki figyelmeztetés
e  osztalyfonoki intés

o fbigazgatdi figyelmeztetés

e fbigazgatoi intés

o fegyelmi eljaras

A nevel6testiileti fegyelmi eljaras esetén a fegyelmi bizottsag tagjai

az f6igazgato vagy f6igazgatohelyettesek
az osztalyfonok

a tanuldt tanito érintett nevelok

az ifjusagvédelmi felelds

a didkdnkormanyzat-vezetd

a didkdnkormanyzatot segit6 tanar til

Kiszabhato biintetések az eljaras sordn

megrovas
szigorui megrovas
athelyezés az évfolyam masik osztalyaba

athelyezés masik intézménybe az adott térvényi szabélyok szerint

A tanulok magatartasi problémainak dokumentaldsa az e-Krétaban torténik.

A kovetkez6 esetekben alkalmazzuk:

a tanulo t6bbszori figyelmeztetés ellenére is zavarja az orat
sziinetekben nem tartja be a Hazirend szabalyait
felszerelése és hazi feladata hianyos

nem megfeleld az aktivitdsa az dran

késik az orarol

3.17. Buntet6jogi és fegyelmi eljaras hatdlya ala nem tartozo, a tanuld részérdl elkovetett

kozosségellenes, vagy azzal fenyeget cselekmények megelézésének, kivizsgélasanak,

elbirdlasanak elvei, alkalmazando intézkedések

3.16.1 A cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei

— az emberi méltdsag tiszteletben tartasa,
— azegyenld banasmad elve,

- aszemélyi biztonsaghoz, a testi-lelki egészséghez valo jog érvényesiilése,
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— amivelddéshez valo jog érvényesiilése,

— avéleménynyilvénitas szabadsaga,

— agyermek/tanul6 sikeres tarsadalmi integricioja,
— atarsadalmi leszakad4s megakadalyozasa,

— azigazsagossag, méltanyossag, fokozatossag.

3.16.2 Alkalmazando intézkedések, betartva a fokozatossag elvét :

- érzékenyitd foglalkozas, program;

- személyes egyeztetés az érintetekkel ,

- rendkiviili sziiloi értekezlet;

- mediacio;

- iskolapszichologus bevonasa;

- szocialis munkas bevonasa,

- iskolaorvos bevonasa;

- iskolarenddr , iskoladr bevonasa;

- szakértdi bizottsagi vizsgalat, feliilvizsgalat kezdeményezése (SNI, BTMN
felmeriilése esetén);

- amennyiben a sziil6 kezdeményezi: egyéni tanrend kérelmezése (orvosi
indokoltsag, szakértoi vizsgalat alapu indokoltsag esetén),

- szill6i kezdeményezésre: dnkéntes osztalyvaltas, iskolavaltas

- jelzés a gyermekjoléti szolgélat felé;

- jelzés a gyamhivatal felé;

- fegyelmezo intézkedések;

- fegyelmi eljaras;

- rendorségi feljelentés/bejelentés, amennyiben biincselekmény megalapozott
gyanuja meriil fel, és a hozza kapcsol6dé biintethetéségi korhatar is teljesiil (14 év,

egyes sulyos blincselekmények esetében 12 év).
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4. LEGITIMACIOS ZARADEK

Az Avastetéi Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola és az Avastetéi Altaldnos és
Alapfoku miivészeti Tagiskola sziildi kozossége véleményezte és tamogatta az intézmény
héazirendjét.

Az sziil6i kézc'isség nevében :

Sl Y oy B SZM elnok

Az Avastetéi Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola és az Avastetdi Alatlanos és
Alapfoki Muvészeti Iskola Széchenyi Istvan Altalanos és Alapfoku Miivészeti Tagiskoldja
diakdnkorményzata véleményezte és timogatta az intézmény hazirendjét.

A diékdnkormanyzat nevében :

B e vt DOK vezetd

Az Avastetéi Altalanos Iskola és Alapfoki Mivészeti Iskola az intézmény haziredjét a
nevel6testiilet 2024. augusztus 26-ai értekezletén elfogadta

Az mtezrneny nevelotestulete nevében:

Miskolc, 2024. augusztus 26.

b

Téthné Csorba Maria -

féigazgato
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1. szamu melléklet — Digitalis munkarend szabalyai

HAZIREND

a digitalis oktatés rendjérol

A digitdlis hazirend megalkotasat a Kormdny dltal 2020. mdrcius 13-dn kihirdetett digitalis

tanrend 1102/2020. (IIl. 14.) Korm. hatdrozatdra tette sziikségessé, és a Hazirend szerves

részét képezi.

A digitalis iskolai hazirend célja

1 A digitalis iskolai hazirend a meglévé hazirend kiegészitése a digitalis oktatds
mukodését, az iskolai nevelés és oktatas zavartalan megval6sitasat szolgalja.

2. A hazirendben megfogalmazott kételességek és jogok az egyéni és kozos feleldsség

novelését szolgaljak az online térben.

A hazirend idébeli és térbeli hatalya

L. A hazirend kételez6 érvényii minden, az iskolaval jogviszonyban 4116 tanuléra,
oktatora a digitalis oktatas idejére.

2. Eldirasai értelemszertien alkalmazanddk a sziilokre (gondviselokre), akik a tanulék
torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.

3. Eléirdsai azokra az iskolai, tanitasi idében, illetve tanitasi idén kiviil t6rténé online
tevékenységekre, a digitalis tanulasi térre vonatkoznak, amelyek az iskolai Kréta és Google

Classroom vagy egyéb online rendszerében valésulnak meg.

A digitalis oktatashoz sziikséges eszkdzok, alkalmazasok

1. asztali szamitégép/laptop és/vagy

2. tablet, okostelefon (A feladatok megtekinthetdk, bekiildheték okoseszkdzokon is. A
feladatok elvégzése, a digitalis alkoto tevékenység inkébb asztali gépen/laptopon
ajanlott.
internetelérés
Classroom iskolai fiok elérése ( e-mail cim +jelszo)

A szaktanarok 4ltal a tanulokkal megismertetett és bejaratott egyéb alkalmazasok
Kréta feliilet

N o b W
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A tanulok iskolai munkarendje, tanérai és egyéb foglalkozasok rendje

Munkavégzés mindenkinek otthon, az 6rarend szerinti napokon, a kialakitott csengetési

rend szerint torténik

Az 6rak adminisztrldsa naprakészen a Kréta naploban torténik

A tantargyi 6rak rendjét a kiadott 6rarend alapjan szervezi az iskola.
Az online érdkon a tanulonak kételezd részt venni, ezekrdl a tavolmaradas igazolatlan

oraval egyenértékii, amennyiben nem tudja igazolni hidnyzésat

Az drarendi 6rak tipusai a digitalis oktatasban

online 6ra: csoportnak
online konzult4cids ora:

otthoni feldolgozés: a pedagdgus tananyagot, gyakorlo feladatsort, hazi feladatot stb. juttat
el a tanuldknak

A tanul6 kotelessége, hogy

bekapesolddjon az online foglalkozasokba (napi szinten belépjen a a megadott feliiletekre),
rendszeres munkéval, képességeinek megfeleléen eleget tegyen tanulményi
kotelezettségének, felkésziiljon a tanorakra,

a hazi feladatait, az irasbeli szimonkéréseket elkészitse, a dolgozatokat, teszteket megirja
(tantargyanként visszajelzést adjon a feladatok elolvasasardl a csoportokban —
reakciogomb)

A tanulok tigyeljenek arra, hogy a beadandékat a pedagégus kérésének megfeleld
forméban készitsék el.

Akadalyoztatdsa esetén koteles jelezni az osztalyfénsknek, és a tananyagot p6tolni koteles
(hataridejét a szaktanarral egyeztetni kell). A pétlasra vonatkozé informéciok beszerzése és
a varhat6 szamonkérésekrol vald tajékozodas a tanulé feladata.

Ha a tanul6 a kotelez6 foglalkozasokrél tAvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztas igazoltnak szamit, ha:

a) elézetesen engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

b) beteg volt és ezt 1 héten beliil igazolja,

¢) tavolmaradast allami hivatal igazolja,

d) a sziil6 részére biztositott keretet felhasznalva

Amennyiben a tanul6 elkésik az online tanitasi 6rardl, az orat tarté neveld a késés tényét, a
késés idejét az elektronikus naploba bejegyezheti. Tobb késés esetén a késések idejét dssze
kell adni, és amennyiben a késések idejének dsszege eléri a negyvenot percet, az egy
tanitasi orarol torténd hidnyzasnak mindsiil.
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Az emberi egyiittélés altalanos szabalyait a tanul6 az otthoni oktatas soran is tartsa be. A
didktarsakkal és a felnottekkel udvarias hangnemben kommunikaljon, kulturaltan
viselkedjen.

Az iskola digitélis oktatashoz felépitett rendszerét csak és kizardlag tanulasi célra
hasznalja.

A digitalis oktatas alkalmazésa soran tartsa be a Netikett szabalyait. Igyekezzen a képernyd
el6tt megfeleld ruhazatban megjelenni, keriilni egymas sértd mindsitését, a tragar
kifejezéseket.

Az Osszes érintett beleegyezése nélkiil egymasrél felvételeket késziteni, valamint
nyilvanossé tenni szigorian tilos! (A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal valo
onrendelkezési jog alapjan az érintett engedélye, és a pedagégus hozzajaruldsa nélkiil nem
készithet, tovabbithat, ill. hozhat nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, ezeket az iskolai
digitalis feliiletre sem toltheti fel.)

A feltoltott tartalmak, illetve az oktatés keretein beliil elhangzottak az iskola vagy egyes
pedagdgusok szellemi termékét képezik. Ezek megosztdsa més digitalis. és nem digitalis
feliileteken nem oszthatja meg a tanuld/sziils.

Ertekezletek / online 6rak hang-és képanyagénak rogzitése a didkok szamara szigortan
tilos, kizdr6lag engedéllyel torténhet! Ebbe beleértendd a képernyoképek készitése,
telefonnal torténd rogzitése vagy barmilyen mas formaban valé elmentése. Ennek
megszegése minden esetben foigazgatéi szintii fegyelmi fokozattal jar, fiiggetleniil a
rogzitett tartalomtal.

Az emberi egyiittélés dltalanos szabalyait a tanuld az otthoni oktatas soran is tartsa be.
Tiszteletben kell tartania tanulétarsainak, tandrainak és az iskola tobbi dolgozdjanak
emberi méltdsagat, személyiségi jogait, csaladi és maganélethez valé jogat.

A tanulénak a tanar altal meghatarozott idében és médon — a diak lehetdségeit figyelembe
véve — szamot kell adni tudasarél. Amennyiben ez adott idében a tanuld Onhibajan kiviil
nem valosul meg, a kévetkezd alkalommal a beszamolé mar kételezo.

Amennyiben a tanul6 nem késziil el hataridére a feladatokkal, a pedagogus jelez az
osztalyféndknek ¢€s a sziilének a Krétaban.

A pedagogus a didknak jelez a hataridés feladat elmaradasarol, a tanulé elégtelen
osztalyzatot kaphat. Ha a megoldasban korlatozta barmilyen esemény, arrdl igazolast kell
benyujtania.

Ha a hianyzéasat nem igazolja, az 6r4ja igazolatlannak minésiil, a tantargyi
kovetelményeket nem teljesitette. Ha tobb alkalommal nem késziti el a beadandé feladatat
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a tanulo, vagyis rendszeresen nem teljesiti a tantargyi kovetelményeket, az osztalyfonsk

jelez a sziilonek, aki felszélitja a tanulot tanulmanyi kételességei teljesitésére.

A tanuld jogai

Joga van a rendkiviili oktatasi idészak munkarendjének megismeréséhez. A munkarendet a
szaktandr, illetve az osztalyfénok ismerteti, és minden érintett oktatd dokumentalja a Kréta
naploban.

Joga van, hogy képességeinek megfelelé nevelésben, oktatasban részesiiljon.

A tanulé jogait igy érvényesitheti, hogy azzal masok jogait ne sértse.

Minden tanulénak joga van a digitélis oktatashoz, azon beliil tuddsa legjavanak
bizonyitasdhoz.

Minden tanulénak joga van arra, hogy tanulmanyaihoz, a tanév sikeres teljesitéséhez a
digitélis oktatas formajaban is — az iskolatél elvarhat6 kereteken beliil — minden segitséget
megkapjon.

Minden tanulénak joga van a digitalis munkarenddel kapcsolatos nehézségei jelzésére.
Minden tanulénak joga van kérdésfeltevéshez, Javaslattételhez, de csak szervezett keretek
kozétt, ill. oly modon, hogy mésok tanulashoz, ill. munkéhoz valé jogat, emberi
méltdsagat ne sértse.

A digitalis munkarend nem tér el a tanév rendjétdl, azaz a didknak joga van a — napi
szorgalmi id6 utdni, a hétvégi és tinnepnapi, valamint a tanitasi sziinetek idejére sz616 —

pihenéshez.

A pedagogusok jogai és kotelességei a digitalis oktatés soran

A digitalis munkarend keretében a tananyag kijelolése, a tanulasi folyamat

ellendrzése és tamogatasa az iskola online rendszerében és a KRETA-naplén keresztiil
torténik .

Az iskola vezetésége fenntartja a jogot, hogy folyamatosan ellenérzése alatt tarthassa a
rendszerben miik6d6 csoportokat, azokra ralatisa legyen. Csoportot csak a vezetéség
engedelyével lehet Iétrehozni. Erre engedélyt kizarélag az féigazgato altal megbizott
pedagogus kaphat.

Miikod6 kozosségi csoportok (osztaly-tantérgyi csoport, facebook) oldalai nem
hasznalhatok a tananyag kiadasara.

Beadando feladat hatérideje csak tanitési nap lehet.

A tananyagnak tovabbra is a tanmenetben foglaltak szerint a tanulok €letkorahoz,

képességeihez kell igazodnia — a tandrok sziikség szerint tanmeneteiket modosithatjak.
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A pedagogus kotelessége, hogy az drarendben megjeldlt tandra kezdetéig feltdltse a sziikséges
anyagokat,
— A digitélis tanulasi id6 az iskolai szorgalmi idével megegyez napokon és id6ben, azaz
hétk6znap 8.00-t61 16.00-ig tart.
— A kiadott feladatok leadasi hatéaridejét mindig a dokumentumban jelenitsék meg a
szaktanarok,
— A diak mindig kapjon visszajelzést a beadott feladatokkal kapcsolatosan a szaktanartdl.
— Haa tanul6 a kételezo online 6ran nem vesz részt, a sziilét a Krétan keresztiil értesiti.
A témazar6 dolgozatokat, teszteket a didk a kijelslt idépontban irja meg.
— A tandr egy p6t idépontot kiteles megadni, amirdl értesitést kiild a didkoknak
— Hanem j6 az idépont (pl. mas tanéra vagy bejelentett szamonkérés van éppen), a diak
elore jelezze.
— A témazaré dolgozatokat, teszteket kotelezd pétolni. Pétlas elmaradésa esetén a didk
elégtelen osztalyzatot kap.
— A pedagogusok megjelslik a feladatok beadasi hataridejét. Ezeket a hataridéket be kell
tartani minden tanulénak.
— A pedagogusok a feladatok elvégzésére, a beadandok megoldasara elegend6 idot adnak.
— A pedagdgusok torekednek arra, hogy aranyos legyen a feladatterhelés a tantargyak kozott,
chhez szitkséges az egy osztalyban tanité pedagogusok egyiittmikodése.

— A szaktandrok a tananyagok feldolgozasahoz segédanyagokat, gyakorlé feladatokat
biztositanak.

Szamonkérés — értékelés

- A szamonkéréseket egyértelmiien és idében jelzik a pedagdgusok. A témazarét legalabb 1
héttel a tervezett szamonkérés elott a feliiletén be kell Jjelenteni, a kisebb szamonkérést
minimum 3 nappal elétte. Amennyiben a feladatot a pedagogus osztalyzattal fogja
értekelni, arrdl a tanulokat el6zetesen tajékoztatja.

~ A szamonkérését a pedagogus ugy tervezi meg, hogy a didk szamara mar jol ismert és
konnyen elérhetd feliileten, alkalmazasban valésuljon meg.

- A pedagégusok a megadott hataridot kovet6en a beadott munkarél visszajelzést kiildenek 2
héten beliil.

- A tanulok beadott munkait egyénileg értékelik — az értékelés lehet szoveges értékelés vagy

érdemjegy.
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- A pedagégusok a tanulék bekiildott feladatait (képek, videok, megoldasok)

bizalmasan kezelik, 3. fél szdmara nem teszik hozziférhetéve.

Online kontakt 6rak, miivészeti oktatas

"~ Atantargyi orak idejét az orarend szerinti sdvban- alsé tagozaton a sziilékkel
egyeztetett idépontban szervezziik meg.

- Az online 6rékon a tanulénak kotelez részt venni, ezekrél az 6rakrol valo
tdvolmaradast a tanulonak igazolnia kell.

- Az online 6rakhoz és a konzulticiokhoz mobiltelefonon is lehet csatlakozni.

- El6re egyeztetett, jelolt idépontokban lehetdség van személykozi kommunikaciora

¢s gyakran a tananyag kézzelfoghaté demonstralasara — kiilénosen a miivészeti képzésben
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2. szam( melléklet — Elektronikus naplé hasznalati rendje

Az e-naplé felhaszndl6i csoportjai és feladataik

Az intézményiinkben hasznalt KRETA adminisztraciés szoftver altal generalt e-napl6 harom tton
érhetd el:
- a helyi intézményi halézathoz csatlakoztatott szamitogépen keresztiil, hozzaférési
jogosultsagot kap6 felhasznalok altal
- tavoli asztal eléréssel az erre a célra iizemeltetett intézményi gépen keresztiil, a
Jogosultsagot kapo intézményi dolgozdk altal

- a korlatozott tartalmu és korlatozott hozzaférésii internetes kezelofeliileten keresztiil, a
rendszer altal generalt azonositoval és jelszoval (sziildk, tanuldk)

Iskolavezetés

Automatikus hozziférése van az e-napld teljes adatbazisahoz. Elsésorban a rendszer, a naplo
vezetésével kapcsolatos ellenérzési feladatai vannak.

Iskolaadminisztracio

Aktualizalas a tanulok, az osztalyok adatainak és ezek kapcsolatainak naprakész adminisztracioja.
A sziil6i és tanuldi azonositok kezelése.,

Tanitok, tanarok, osztalyfénskok
Tanorai adatok rogzitése, a naplé haladasi, hidnyzési, értékelési részének vezetése, a tanuloi
adatokban torténé valtozasok nyomon kévetése és adminisztraltatasa.

Sziilok

A sziil6k kizarolag sajat gyermekeik naplé bejegyzéseihez kapnak hozzaférési jogot az internetes
feliilet eléréséhez. Az elsd belépéshez sziikséges azonositét és Jelszoét az osztalyfonokoktol e-
mailben, ill. személyesen vehetik 4t az intézményben, tanévkezdéskor.

Tanulok

A tanulok kizarolag sajat naplo bejegyzéseikhez kapnak hozzaférési jogot az internetes feliileten
keresztiil. Az elsé belépéshez sziikséges azonositot és Jelszot az osztalyfonoktél személyesen
vehetik 4t az intézményben a tanévkezdés utani héten.

RendszeriizemeltetGk feladatkore

E-napl¢ felelés szakmai kompetenciaja:
Az elektronikus naplé informatikai rendszerének teljes felligyelete.
A tantargyfelosztas, az érarend bevitele, a tanulok osztalyokba, csoportokba rendezése.
Kapcsolattartas a szoftverfejlesztokkel.
A valtozasok kozvetitése és sziikség esetén ezek képzéseken vald atadasa.
Az adminisztraciés mulasztisok kisziirése és az intézményvezetés tajékoztatasa ezekrol.
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Rendszergazda feladatai:
® Az elektronikus naplé iskolai hélézaton valé zavarmentes miikédésének biztositasa, a
felmeriild problémak javitasa.
e A halézat karbantartésa.
® A tandri laptopok e-naplé kezelésének biztositdsa.

e Egylittmikodés az e-napl6 feleldssel.

Az e-naplé miikodtetésével kapesolatos konkrét feladatok, hataridék, Seleldsok

FELADAT

Ev eleji feladatok

Elsés tanulok adatainak rogzitése
rendszerben

Javitévizsgak eredményei alapjéan a
csoportok, osztalyok névsoranak
aktualizalasa

A tantargyfelosztas rogzitése a
rendszerben

Tanuloi adatok ellenérzése,
aktualizalasa

Az o6rarend rigzitése a rendszerben

Végleges csoportnévsorok rogzitése
a rendszerben

Ev kozbeni feladatok
Adatvaltozasok rogzitése

Tanulok osztaly, csoportcserdinek
rogzitése

Haladasi naplo vezetése

Ertékelési naplo
Helyettesitések szervezése,
adminisztralasa

Hianyzasi naplo

Heti biztonsagi masolat
Havi mentés

Naplé ellenérzések

A félév és az évzaras feladatai
Javasolt érdemjegyek rogzitése
A tanulok tovabbhaladdsara
vonatkozd zaradékolas

HATARIDO
augusztus 31.

augusztus 31.

augusztus 31.
szeptember 15.

szeptember 15,

szeptember 15.

folyamatos, a bejelentést kiveto 5
munkanapon belill

folyamatos, a cserét kivetd 5
munkanap beliil

folyamatos, a tandra napjan, de
legkésobb az azt kovetd max. 5
munkanapig

folyamatos

folyamatos

folyamatos

minden hét péntek 17.00 6raig
minden ho utolsé munkanapjan
folyamatos, havi
rendszerességgel

osztalyozo konferencia el6tti nap
Tanévzaré értekezlet utani nap

FELELOS
foigazgato-helyettes

tagintézmény-
vezetd/intézményegység-
vezetd/figazgatohelyettes(ek)
féigazgato ,e-naplo felelés

osztalyfonokok. e-naplo felelés

tagintézmény-
vezetd/intézményegység-
vezetd/fdigazgatohelyettes(ek), e-
naplo felelds

foigazgato-helyettes

osztalyfonokok, e-naplo felelss

tagintézmény-
vezetd/intézményegység-
vezetd/féigazgatohelyettes(ek), e-
naplo felelGs

osztalyfonokok, tanitok, tanarok

osztalyfonokok, tanitok, tanarok
tagintézmény-
vezetd/intézményegységvezetd.foiga
zgatohelyettesek

osztalyfénokok, tanitok, tanarok
e-naplo felelds, rendszergazda
e-naplo felelds, rendszergazda
féigazgato, tagintézmény-vezetd
/intézményegységvezetd
féigazgatohelvettesek

tanitok, tanarok
féigazgatohelyettesek, osztaly fonoks
k
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FELADAT HATARIDO FELELOS

Naplok zaradékolasa Tanévzaro értekezlet utani nap

osztalyfonokok
Utolsé mentés Tanévzaro értekezlet utani nap 16.00 e-naplé felelés

oraig

Végleges fajlok archivalasa, CD Tanévziro értekezlet utani nap e-naplo felelds
lemezen torténd rogzitése
Végleges fajlok archivalasa, Junius utolsé munkanapja foigazgato,
nyomtatott allapotban iskolatitkar

Uzemeltetési szabalyok

Az e-naplé hasznélatinak alapvetd feltétele a technikai eszkézok iizembiztos mikédése. Minden
felhasznélonak kotelessége az eszkozok rendeltetésszerli hasznalata és az eszkizok allaganak
megovasa. A rendszer milkodtetésének felelése az fGigazgatd. A dokumentumot hitelesitett
elektronikus alairassal a — jogszabalyban meghatarozott alakisdg szerint — az f6igazgat6 latja el.

Az e-naplé hitelesitési protokollja

Havi gyakorisaggal ki kell nyomtatni a pedagogusok dltal az adott hénapban megtartott 6rdk,
talorak, helyettesitések, stb. szamarol készitett kimutatast, azt az intézmény féigazgatdjanak vagy
tagintézmény-vezetdjének/, [6igazgatohelyettesének ala kell irnia, az intézmény korbélyegzojével le

kell pecsételni, €s irattarba kell helyezni.

Féléves gyakorisaggal kell kinyomtatni a tanulék 4ltal elért félévi, év végi eredményeket, a tanulok
igazolt és igazolatlan ordit, a tanuléi zaradékokat. Félévkor a tanulé eldbb felsorolt adatait
tartalmazo kivonatot ki kell nyomtatni, azt az osztdlyfonoknek ald kell irnia, az iskola
korbélyegzojével le kell pecsételni, a kinyomtatott iratot pedig at kell adni a tanulénak vagy a

sziilonek.

A tanév végén a digitalis naplo altal generalt anyakonyvb6l papir alapu torzskonyvet kell kiallitani a
megszabott alakisig kovetelményeinek megfeleléen.

Eseti gyakorisaggal kell kinyomtatni a tanulé altal elért eredményeket, az igazolt és igazolatlan 6rak

szamat, a zaradékokat tartalmaz¢ iratot a tanuléi jogviszony megsziinésének eseteiben.
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